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INTRODUCAO
A escola é um espaco coletivo de salvaguarda efetiva do direito a educacdo, devendo a sua
organizacdo e funcionamento refletir os objetivos do projeto educativo (PE): promover a qualidade
do sucesso educativo, melhorar os resultados académicos e privilegiar uma educacdo assente em
valores humanistas. Os principios de organizacao e funcionamento interno da escola, aplicaveis a
comunidade educativa, definem-se com base no regime de autonomia que lhe é conferido por lei,
através do seu regulamento interno (RI).
O regulamento interno é um documento que define o regime de funcionamento da Escola Secundaria
du Bocage reforcando a sua identidade e promovendo a responsabilidade de todos os elementos da
comunidade educativa. Este Rl visa definir em conformidade com o quadro legal vigente, os direitos
e deveres dos diferentes agentes da comunidade educativa adequada a realidade especifica da escola.
CAPITULO | - PRINCIPIOS GERAIS

Art.2 1.2 - Principios fundamentais e objeto
1- O regulamento interno, enquanto instrumento normativo da autonomia da escola, prevé e garante
as regras de convivéncia que asseguram o cumprimento dos objetivos do projeto educativo, a
harmonia das relagGes interpessoais e a integracao social, o pleno desenvolvimento fisico, intelectual
e civico dos alunos, a preservacao da seguranca destes e do patrimdnio da escola e dos restantes
membros da comunidade educativa, assim como a realizagdo profissional e pessoal dos docentes e
nao docentes.
2- O regulamento interno define o conjunto de regras de funcionamento da escola, dos érgdos de
administragdo e gestdo, das estruturas de orientacao e dos servigos administrativos, técnico e técnico-
pedagdgicos, bem como os direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar, em
conformidade com o regime de autonomia das escolas.

CAPITULO Il - ORGAOS DE ADMINISTRACAO E GESTAO
Art.2 22- Administracao e gestao
1- Os érgdos de diregdo, administragdo e gestao da Escola Secundaria du Bocage sao:
a) o conselho geral;
b) a diretora;
c)
d)

o conselho pedagdgico;
o conselho administrativo.
SECCAO | - CONSELHO GERAL

Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril
Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho

Art.2 3.2 - Definigao

1- O conselho geral é o drgdo responsavel pela definicdo das linhas orientadoras da atividade da
escola, assegurando a participacao e representacao da comunidade educativa.

Art.2 4.2 — Competéncias

1- As competéncias do Conselho Geral sdo as que constam no artigo 13.2 do Decreto-Lei n.2 75/2008,
de 22 de abril, artigos 11.2 a 15.9, alterados pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho.

Art.2 5.2 - Composi¢ao

1 - O conselho geral é constituido por 21 elementos:

a) sete representantes do pessoal docente;

b) dois representantes do pessoal ndo docente;

c) cinco representantes dos pais e encarregados de educacdo;

d) um representante dos alunos do ensino secundario;
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e) trés representantes da autarquia;
f) trés representantes de entidades locais.
2 - O diretor participa nas reunides do conselho geral, sem direito de voto.
3 - Um aluno representante da associacdo de estudantes como elemento convidado sem direito a
voto.
Art.2 6.2 - Designagao de representantes
1- Os representantes do pessoal docente sdo eleitos por todos os docentes e formadores em
exercicio de fungdes na escola.
2- Os representantes dos alunos e do pessoal ndo docente sdo eleitos separadamente pelos
respetivos corpos.
3- Os representantes dos pais e encarregados de educacao sdo indicados em assembleia geral de pais
e encarregados de educacdo, sob proposta da respetiva organizagdo representativa.
4- Os representantes da autarquia sdo por ela designados.
5- Os representantes da comunidade local sdo cooptados pelos demais membros em efetividade de
fungdes, na primeira reunido realizada para a constituicio do conselho geral, de entre
individualidades, representantes de cardater econdmico, social, cultural e cientifico, ou
representantes de instituicdes ou organizagdes.

SECCAO Il - DIRECAO
Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, artigos 18.2 a 30.9, alterados pelo Decreto-Lei n.2 137/2012,
de 2 de julho
Art.2 7.2 - Definigao
1- E o 6rgdo de administracdo e gestdo da escola nas areas pedagdgica, cultural, administrativa,

financeira e patrimonial.
Art.2 8.2 — Diretor
1- O diretor é o 6rgdo de administracdo e gestdo da escola nas areas pedagdgica, cultural,
administrativa, financeira e patrimonial.
2- O processo concursal para a eleicdo do diretor rege-se pela lei em vigor e pelo regulamento
especifico, elaborado pelo conselho geral.
3- O diretor tem as competéncias previstas no artigo 20.2, do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril,
artigos 11.2 a 15.2 alterados pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho.
4- O diretor é coadjuvado no exercicio das suas fun¢des por um subdiretor e dois adjuntos.
5- A delegagdao de competéncias no subdiretor e nos adjuntos é divulgada no inicio de cada ano
letivo.

SECGAO Il - CONSELHO PEDAGOGICO
Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, artigos 31.2 a 34.9, alterados pelo Decreto-Lei n.2 137/2012,
de 2 de julho
Art.2 9.2 - Definigao
1- O conselho pedagdgico é o érgdo de coordenagdo, supervisdao pedagdgica e orienta¢do educativa

da escola, nomeadamente nos dominios pedagdégico-didatico, da orientagdo e acompanhamento dos
alunos e da formacgao inicial e continua do pessoal docente e ndo docente.

Art.2 10.2 — Composi¢ao

1- O conselho pedagdgico é composto por treze membros:

a) coordenadores dos departamentos curriculares (Lingua e Cultura Portuguesa, Linguas Estrangeiras,
Ciéncias Socais e Humanas, Geografia e Economia, Matematica e Informatica, Ciéncias Experimentais,
Expressdes); estruturas de coordenacdo e supervisdo pedagdgica e de orientacdo educativa,
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assegurando uma representacdo pluridisciplinar e das diferentes ofertas formativas;

b) servicos técnico-pedagdgicos — servico de psicologia e orientacdo/educacio especial e professora
bibliotecdria.

Quadro da composicdo do conselho pedagdgico

Elementos Numero
Diretor 1
Coordenadores de departamento
Coordenador dos diretores de turma do ensino basico

Coordenador dos diretores de turma do ensino secundario

Professor bibliotecério

Servico de psicologia / Educagdo especial

RlRr|R|R| RN

Coordenador de Cidadania e Desenvolvimento

2- O diretor é, por ineréncia, presidente do conselho pedagdgico.

3- Os representantes do pessoal docente no conselho geral ndo podem ser membros do conselho
pedagdgico.

Art.210.2 A - CONVITE PARA AS REUNIOES DO CONSELHO PEDAGOGICO

1- Um dos membros da Associacdo de Pais da Escola Secundaria do Bocage, um representante dos

alunos do secundario e um representante do pessoal ndo docente serdo convidados pelo Presidente
do CP para participarem, sem direito a voto, nas reunides plendrias ou de comissdes especializadas
do CP, designadamente quando a ordem de trabalhos verse sobre as matérias previstas nas alineas
a), b), e), f), j) e k) do artigo 332 do Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho.

2- S6 poderdo ser convidados quem nao seja representante no Conselho Geral.

Art.2 11.2 — Mandato

1- O mandato dos membros docentes do conselho pedagdgico tem a duracdo de quatro anos.
SECCAO IV - CONSELHO ADMINISTRATIVO

Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, artigos 36.2 a 39.9, alterados pelo Decreto-Lei n.2 137/2012,

de 2 de julho

Art.2 12.2 - Definicao

1- O conselho administrativo é o érgado deliberativo em matéria administrativo-financeira da escola,

nos termos da legislagdo em vigor.
2- S3o competéncias do Conselho Administrativo as constantes do artigo 38.2 do Decreto-Lei n.2
75/2008, de 22 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho.

CAPITULO Ill - ORGANIZAGAO PEDAGOGICA: ESTRUTURAS DE COORDENAGAO E SUPERVISAO
Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, artigos 42.2 e 43.2, alterados pelo Decreto-Lei n.2 137/2012,

de 2 de julho
1- As estruturas de coordenagdao educativa e supervisdo pedagdgica colaboram com o conselho

pedagdgico e com o diretor, no sentido de assegurar a coordenacgao, supervisdo e acompanhamento
das atividades escolares, promover o trabalho colaborativo e realizar a avaliagcao de desempenho do
pessoal docente.

2- A constituicdo de estruturas de coordenagdo educativa e supervisdo pedagogica visa,
nomeadamente:

a) a articulagdo e gestdo curricular na aplicacdo do curriculo nacional e das Aprendizagens Essenciais
(AE) e orientagGes curriculares e programaticas definidos a nivel nacional, bem como o
desenvolvimento de componentes curriculares por iniciativa da escola;

b) a organiza¢do, o acompanhamento e a avaliagdo das atividades de turma ou grupo de alunos;
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c) a coordenacgdo pedagdgica de cada ano, ciclo ou curso;
d) a avaliacdo de desempenho do pessoal docente.
3- A coordenacdo das estruturas referidas no nimero anterior é assegurada, sempre que possivel,
por professores do quadro da escola.
SECCAO | - DEPARTAMENTOS CURRICULARES
Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, artigo 43.9, alterados pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de

julho
1- Os departamentos curriculares asseguram a articulacao e gestdo curricular devendo promover a

cooperacdo entre os docentes e procurar adequar o curriculo as necessidades especificas dos alunos.
Art.2 13.2 - Composigao

1- A composicdo dos departamentos é a seguinte:

a) departamento de Lingua e Cultura Portuguesa, integra os grupos 300 e 910;

b) departamento de Linguas Estrangeiras, integra os grupos 320 e 330;

c) departamento de Ciéncias Sociais e Humanas, integra os grupos 290, 400 e 410;

d) departamento de Geografia e Economia, integra os grupos 420 e 430;

e) departamento de Matematica e Informatica, integra os grupos 500 e 550;

f) departamento de Ciéncias Experimentais, integra os grupos 510 e 520;

g) departamento de Expressoes, integra os grupos, 600 e 620.

Art.2 14.2 — Competéncias

1- Ao departamento curricular compete:

a) colaborar na orientagdo pedagdgica da escola através da participacdao no conselho pedagogico, na
pessoa do coordenador;

b) colaborar com a dire¢do e com o conselho pedagdgico em assuntos do ambito do departamento,
guando solicitado;

c) planificar e adequar a realidade da escola a aplicacdo das AE estabelecidas a nivel nacional nas
disciplinas que o integram;

d) assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa da escola, a adocdo
de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento dos planos de estudo;

e) aplicar os principios gerais, nos dominios da articulagdo e diversificacdo curricular, dos apoios e
complementos educativos e das modalidades especiais de educacdo escolar, definidos pelo conselho
pedagdgico;

f) assegurar o desenvolvimento de componentes curriculares, por iniciativa da escola;

g) analisar a oportunidade de ado¢do de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras
medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a exclusao;

h) assegurar a coordenagdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da aplicagcdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das aprendizagens;

i) identificar necessidades de formacgdo do pessoal docente;

j) inventariar as necessidades do departamento e propor a aquisicdo de material e equipamento;

k) colaborar com o coordenador do departamento no processo de avaliacdo de desempenho dos
docentes, se tal for necessario;

[) participar na atualizagdo do regulamento interno da escola;

m) colaborar na construgdo do projeto educativo e do plano anual de atividades;

n) reformular o regimento interno do departamento;

o) avaliar a atividade do departamento.

2- Além das referidas no niUmero anterior, sdo competéncias dos docentes do departamento:
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a) elaborar e zelar pelo cumprimento dos critérios especificos de avaliagdo para os ensinos basico e
secundario, apds a sua aprovacao em conselho pedagdgico;

b) definir critérios especificos de avaliacdo para os alunos que se encontrem em situac¢des especiais,
como por exemplo, imigrantes ou estrangeiros.

Art.2 15.2 - Eleicdo e mandato do coordenador de departamento

Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, artigo 43.2

1- O mandato dos coordenadores dos departamentos curriculares tem a dura¢do de quatro anos e

cessa com o mandato do diretor.
2- Os coordenadores dos departamentos curriculares podem ser exonerados a todo o tempo por
despacho fundamentado do diretor, apds consulta ao respetivo departamento.
3- No caso de auséncia prolongada, igual ou superior a um més, o coordenador de departamento é
temporariamente substituido pelo segundo docente mais votado. O coordenador substituto assumird
todas as fungdes do titular do cargo até que este retorne ao servigo.
4- O coordenador substituto deve informar, o coordenador titular, sobre todas as matérias tratadas e
deliberagGes tomadas nas reunides em que esteve presente.
Art.2 16.2 - Competéncias do coordenador de departamento
1- Compete ao coordenador de departamento, como presidente do conselho dos docentes do
departamento:
a) convocar e presidir as reunides do departamento;
b) assegurar a participacdo do departamento no conselho pedagdgico;
c) promover a troca de experiéncias e a cooperagdo entre todos os docentes que integram o
departamento;
d) garantir a circulagdo de informacdo entre o conselho pedagdgico, os docentes do departamento e
os coordenadores de area disciplinar, realizando reunides de trabalho para o efeito;
e) propor as atividades a incluir no plano anual de atividades, de acordo com o projeto educativo da
escola, efetuando o seu acompanhamento;
f) articular o trabalho dos docentes dos diferentes grupos e anos de escolaridade e das diferentes
areas disciplinares do departamento, em estreita colaboracdo com os coordenadores de drea
disciplinar.
Art.2 17.2 - Comunicagao
1- Ainformacdo de interesse geral é afixada no placar do departamento, na sala dos professores.
2- O coordenador de departamento envia aos docentes do departamento todas as informagdes que
Ihe cheguem dos diferentes orgdos de gestao.
3- O coordenador de departamento é o interlocutor privilegiado entre a dire¢do e os professores do
departamento.
Art.2 18.2 - Reunides
1- O departamento reline, sempre que se justifique, apds reunido de conselho pedagégico, podendo
ainda reunir sempre que o coordenador, por sua iniciativa ou a pedido de, pelo menos, dois tergos
dos seus membros, o convoque, ou ainda por solicitacdo de qualquer 6rgdo de administracdo ou
gestdo da escola.
2- O coordenador de departamento retine com o coordenador de area disciplinar, sempre que se
justifique.
3- As reunides sdo secretariadas pelos docentes do departamento em regime de rotatividade,
excluindo-se o coordenador que as preside.

SECGAO Il - CONSELHO DE GRUPO/AREA DISCIPLINAR
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Art.2 19.2 - Conselho de grupo/area disciplinar

1- O conselho de grupo/édrea disciplinar constitui a estrutura de apoio ao departamento na
articulacdo curricular, planificacdo e definicao de estratégias e da didatica das diferentes disciplinas.
2- A coordenacdo de area disciplinar é assegurada por um professor, que pode ser simultaneamente
coordenador de departamento, nomeado pelo diretor da escola, de entre os professores que
integram a subestrutura, com a designacao de coordenador de area disciplinar.

Art.2 20.2 - Competéncias do conselho de grupo/area disciplinar

1- Compete ao conselho de grupo/area disciplinar:

a) cumprir com as orientacdes do conselho pedagdgico, dos 6rgdos de administracdo e gestdo e de
outras estruturas de coordenagdo e supervisdo;

b) colaborar na construcdo dos critérios gerais de avaliacdo dos ensinos basico e secundario;

c) elaborar os critérios especificos de avaliagcdo a propor para aprovacao ao conselho pedagdgico;

d) colaborar na coordenacdo das atividades pedagdgicas a desenvolver pelos professores de grupo
disciplinar, no dominio da implementacdo dos planos curriculares, bem como de outras atividades
educativas;

e) planificar, em reuniGes setoriais, as atividades letivas e ndo letivas, de forma a responder as
necessidades de cada aluno, valorizando a diversidade e a ndo discriminacdo no acesso ao curriculo e
na progressao de todos os alunos;

f) propor as atividades a incluir no plano anual de atividades, de acordo com o projeto educativo de
escola, efetuando o seu acompanhamento e avaliacdo;

g) analisar e debater problemadticas relativas a ado¢ao de modelos pedagdgicos, métodos de ensino e
de avaliacdo, materiais de ensino/aprendizagem e ado¢do de manuais escolares;

h) desenvolver, conjuntamente com os servigos especializados de apoio educativo, equipa
multidisciplinar, centro de apoio a aprendizagem e diretores de turma, medidas que visem promover
o sucesso educativo dos alunos;

i) promover o desenvolvimento e apoiar projetos de ambito local/nacional/internacional, numa
perspetiva de investigagdo-a¢cdo, com os recursos da escola e/ou em colaboragdo com outros grupos
disciplinares;

j) elaborar as informagGes-prova e as provas, em articulagdo com o secretariado de exames;

k) inventariar as necessidades em equipamento e material didatico, caso ndo exista diretor de
instalacGes;

[) colaborar na atualizagdo do regulamento interno da escola;

m) participar na construcdo do projeto educativo e do plano anual de atividades;

n) reformular o regimento interno do departamento;

o) colaborar com o departamento na elabora¢do e execugdo do plano de formagdo dos professores
da escola e do departamento.

2- No que se refere a alinea j) do ponto anterior, os coordenadores de area disciplinar assinam um
termo de responsabilidade relativamente as informagGes-prova e provas a nivel de escola.

Art.2 21.2 - Nomeacao e mandato do coordenador de area disciplinar

1- O coordenador de drea disciplinar é eleito pelos docentes do grupo, exceto quando este é
simultaneamente coordenador de departamento, e representa uma estrutura de apoio ao
coordenador de departamento em todas as questdes especificas das respetivas disciplinas.

2- O mandato do coordenador tem a duragdo de quatro anos podendo, todavia, cessar a todo o
momento, por decisdo do diretor da escola, ouvido o conselho pedagédgico, a pedido devidamente
justificado do interessado ou sob proposta fundamentada de pelo menos dois ter¢os dos professores
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do grupo.
3- No caso de cessacdo de fun¢des deverd, no prazo de 30 dias, ser nomeado um novo coordenador,
gue terminara o mandato interrompido. Este procedimento nao se aplica quando o coordenador de
area disciplinar é também coordenador de departamento.
4- Em caso de auséncia prolongada, o coordenador de area disciplinar prop&e ao diretor um docente
do mesmo grupo disciplinar que o substitua.
5- Constitui dever do coordenador de area disciplinar informar, antecipadamente, o coordenador
substituto, dando-lhe todas as orientacGes necessarias.
6- O coordenador substituto deve informar o coordenador titular sobre todas as matérias tratadas e
deliberagGes tomadas nas reunides em que esteve presente e sobre todo o trabalho desenvolvido na
sua auséncia.
Art.2 22.2 — Competéncias
1- Sdo competéncias especificas do coordenador de area disciplinar:
a) assegurar a coordenacdo pedagdgica dos docentes do grupo disciplinar;
b) coordenar a planificacdo das atividades pedagégicas ao longo do ano, garantindo o cumprimento
das orientacGes do conselho pedagdgico e assegurando a sua articulagdo com o departamento;
c) monitorizar a prética letiva dos docentes a nivel do cumprimento dos documentos curriculares e
dos critérios gerais e especificos de avaliacdo, bem como dos procedimentos de avaliacao;
d) propor as atividades a incluir no plano anual de atividades, de acordo com o projeto educativo de
escola, efetuando o seu acompanhamento;
e) promover a troca de experiéncias e a cooperacgdo entre os professores do grupo;
f) assegurar a divulgacdo da informacédo entre o grupo disciplinar e o departamento curricular;
g) colaborar com o coordenador do departamento, servindo de elo de ligagdo entre este e os
docentes da disciplina e vice-versa;
h) apresentar ao coordenador de departamento curricular as necessidades de formacao continua dos
docentes que integram o grupo;
i) acolher e integrar os novos docentes, dando a conhecer o essencial sobre a escola, e disponibilizar
os diversos recursos do grupo disciplinar;
j) coordenar o trabalho de elaboragdo de informagGes-prova e respetivas provas e propor a
nomeacdo de juris e professores coadjuvantes ao diretor, depois de auscultado o grupo;
k) coordenar a sele¢do dos manuais a adotar;
I) colaborar com o coordenador de departamento na elaborag¢do do relatério critico, anual, do
trabalho desenvolvido pelo grupo disciplinar.
Art.2 23.2 - Trabalho colaborativo
1- Constam dos hordrios dos professores do mesmo grupo disciplinar 50 minutos semanais comuns
com o objetivo de promover a troca de experiéncias e a cooperacdo, privilegiando-se as questdes de
natureza pedagogica e didatica.
2- Compete ao grupo disciplinar decidir quais os assuntos a tratar em cada sessdo de trabalho. A
direcdo, o conselho pedagdgico ou outros grupos de trabalho podem propor temas a tratar.
3- Em func¢do dos assuntos a tratar, os professores decidem sobre a pertinéncia de trabalhar em
grande grupo ou em grupo setorial.
SECCAO 11l - CONSELHO DE TURMA

Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho
Art.2 24.2 - Definigdo e constitui¢cao
1- O conselho de turma é a estrutura que visa a organiza¢do, o acompanhamento e a avaliacdo das
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atividades de turma.

2- O conselho de turma é constituido por todos os professores da turma, por um representante dos
alunos e dois representantes dos pais e encarregados de educacdo dos alunos da turma sob a
presidéncia do diretor de turma.

3- Para efeitos de avaliacdo dos alunos, o conselho de turma é constituido por todos os professores
da turma, sendo seu presidente o diretor de turma, e o secretario nomeado pelo diretor.

4- Nos conselhos de turma podem ainda intervir, sem direito a voto, os servicos com competéncia
em matéria de apoio socioeducativo e servicos ou entidades cuja contribuicao o conselho pedagdgico
considere conveniente.

5- Os representantes dos encarregados de educagdo e os alunos ndo participam nas reunides de
conselho de turma em que sejam abordados assuntos relacionados com a avaliacdo individual dos
alunos.

6- O conselho de turma retne quando convocado pelo diretor e, extraordinariamente, sempre que
convocado pelo diretor de turma, por iniciativa prdpria ou por iniciativa dos alunos.

Art.2 25.2 — Competéncias do conselho de turma

1- Sdo competéncias do conselho de turma:

a) analisar a situacdo da turma e identificar caracteristicas especificas a ter em conta nos processos
de ensino e de aprendizagem;

b) assegurar a adequacdo do curriculo e das praticas educativas as caracteristicas especificas dos
alunos, de forma de a responder as necessidades de cada aluno, garantindo que todos encontram
oportunidades para aprender e as condi¢Ges para se realizarem plenamente;

c) adotar estratégias de diferenciacdo pedagdgica que favorecam as aprendizagens dos alunos;

d) analisar situagdes de indisciplina ocorridas com alunos da turma e colaborar no estabelecimento
de medidas especificas de intervencgao;

e) desenvolver iniciativas no ambito da turma, nomeadamente através da apresentacdo,
planificagdo, acompanhamento e avaliagdo de atividades/projetos com carater interdisciplinar;

f) colaborar com os 6rgdos de administracdo e gestdo e as estruturas de coordenacdo e supervisdo na
adocdo e implementacdo de medidas pedagdgicas destinadas a melhorar as aprendizagens;

g) operacionalizar os critérios de avaliagdo aprovados em conselho pedagégico;

h) elaborar, atualizar e avaliar o plano de trabalho de turma, articulando-o com o projeto educativo
(PE) e o plano anual de atividades (PAA);

i) decidir quanto a classificagdo final a atribuir a cada aluno (avaliagdo sumativa), apreciando a
proposta apresentada por cada professor, as informacdes que a suportam e a situacdo global do
aluno;

j) preparar informacdo adequada relativa aos processos de aprendizagem e avaliagdo dos alunos a
disponibilizar aos encarregados de educacao.

Art.2 26.2 - Funcionamento do conselho de turma de avaliagao

1- O conselho de turma, para efeitos de avaliagao dos alunos, é constituido pelos professores da
turma.

2- Compete ao conselho de turma:

a) Apreciar a proposta de classificagdo apresentada por cada professor, tendo em conta as
informacdes que a suportam e a situacao global do aluno;

b) Deliberar sobre a classificacao final a atribuir em cada disciplina.

3- No conselho de turma podem intervir, sem direito a voto, outros professores ou técnicos que
participem no processo de ensino e aprendizagem, bem como outros elementos cuja participacdo o

Escola Secundaria du Bocage
REGULAMENTO INTERNO



ESCOLA ‘¥ REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

eoucagho

conselho pedagdgico considere conveniente.

4- No caso de recurso a votacdo, todos os membros do conselho de turma devem votar mediante
voto nominal, ndo sendo permitida a abstencao, sendo o voto de cada membro registado em ata.

5- A deliberagdo sé pode ser tomada por maioria absoluta, tendo o presidente do conselho de turma
voto de qualidade, em caso de empate.

6- Na ata da reunido de conselho de turma devem ficar registadas todas as delibera¢des e a respetiva
fundamentacdo.

7- As deliberagdes do conselho de turma para avaliagcdo carecem de ratificacdo do diretor.

Art.2 27.2 - Diretor de turma

1- O diretor de turma (DT) é um professor da turma, designado pelo diretor, sempre que possivel
pertencente ao quadro de escola.

2-Em caso de impedimento prolongado, o diretor de turma é substituido por um elemento do
conselho de turma nomeado pelo diretor.

3- O diretor de turma dispde de uma hora semanal para atendimento aos encarregados de educac¢ao
(EE) marcada no seu hordrio, da qual deve dar conhecimento aos encarregados de educagdo no inicio
do ano letivo.

4- O diretor de turma dispde de uma hora semanal com os alunos marcada no hordrio da turma.

5- O diretor de turma, enquanto coordenador do plano de trabalho da turma, é responsdvel pela
adocdo de medidas tendentes a melhoria das condi¢Ges de aprendizagem e a promog¢ao de um bom
ambiente educativo, competindo-lhe articular a intervencao dos professores da turma e dos pais e
encarregados de educacdo e colaborar com estes no sentido de prevenir e resolver problemas
comportamentais ou de aprendizagem.

Art.2 28.2 — Competéncias do diretor de turma

1- As competéncias do diretor de turma sdo:

a) assegurar a articulagdo entre os professores da turma e os alunos e seus encarregados de
educacao;

b) organizar o dossier de turma;

c) proceder a caraterizacdo da turma;

d) promover a elei¢do do delegado e subdelegado de turma, preparando-os para as suas fungoes;

e) definir o dia e a hora para, semanalmente, receber os pais/EE;

f) informar os pais/EE sobre este regulamento interno, em particular no que se refere as normas de
funcionamento da escola e os direitos e deveres dos alunos e dos pais/EE, fazendo-os subscrever a
aceitacdao do mesmo;

g) promover a eleicdo dos dois representantes de pais/EE no Conselho de Turma, na primeira reunido
geral de pais/EE;

h) controlar a assiduidade dos alunos e informar os pais/EE, nos termos da lei e deste regulamento;

i) coordenar, em colaboragdo com os docentes da turma, a adequacgao de atividades, conteudos,
estratégias e métodos de trabalho a situagdo concreta do grupo e a especificidade de cada aluno;

j) promover a participacdo e acompanhamento dos pais/EE na vida escolar dos seus educandos;

k) coordenar o processo de avaliagdo dos alunos, garantindo o seu carater globalizante e integrador;
I) dirigir as reunies ordinarias do conselho de turma, garantindo e promovendo a participacdo de
todos os seus elementos;

m) promover a integracao dos alunos na turma e na vida escolar;

n) averiguar as razées das faltas dadas e decidir sobre a sua justificacdo, de acordo com a legislacdo
em vigor e com este regulamento;
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0) colaborar com o diretor com vista a instauracdo e instru¢do de procedimentos disciplinares;
p) colaborar com a equipa multidisciplinar e o centro de apoio a aprendizagem;
g) coordenar o plano de trabalho da turma;
r) promover reunides com os encarregados de educagao no calendario definido anualmente pelo
conselho pedagodgico. Nestas reunides ndo poderao estar presentes os alunos.
2- Exercer as demais competéncias fixadas na lei e normas internas em vigor.
SECGAO IV — COORDENAGCAO DOS CONSELHOS DE DIRETORES DE TURMA DO ENSINO BASICO E
DO SECUNDARIO
Art.2 29.2 - Coordenacgao de diretores de turma
1- Os coordenadores dos diretores de turma do ensino basico e do ensino secundario sdo nomeados
pelo diretor.
2- O mandato dos coordenadores dos diretores de turma é de quatro anos.
3- Compete ao coordenador dos diretores de turma:
a) presidir as reunides do conselho de diretores de turma;
b) coordenar a acdo do respetivo conselho, articulando estratégias e procedimentos;
c) representar os diretores de turma no conselho pedagdgico e garantir a circulagdo da informacao;
d) coordenar os planos de trabalho de turma em articulagio com o conselho pedagdgico,
monitorizando a implementacdo de medidas que garantam o sucesso escolar de todos os alunos;
e) apresentar propostas dos conselhos de turma ao conselho pedagédgico, que as analisa;
f) elaborar o projeto educativo, em articulagdo com os restantes elementos do conselho pedagdgico;
g) propor ao conselho pedagdgico acbes de formagdo continua para os diretores de turma;

h) participar, nos termos da lei, no processo de avaliagdo do desempenho dos docentes;
i) apresentar anualmente a dire¢do o trabalho desenvolvido.
SECCAO V — COORDENACAO DOS CURSOS EFA
Portaria n.2 86/2022, de 4 de fevereiro
Art.2 30.2 - Coordenador dos cursos EFA

1- O coordenador e os mediadores dos cursos EFA sdo nomeados pelo diretor da escola e o seu

mandato tem a duragdao de um ano letivo.
2- Compete ao coordenador dos cursos EFA:
a) articular a agdo com o servico de educacgdo do Estabelecimento Prisional de Setubal (EPS);
b) organizar e gerir o funcionamento dos cursos EFA, nomeadamente desenvolvendo todos os
procedimentos logisticos e técnico administrativos, que sejam da responsabilidade da entidade
formadora, incluindo os exigidos pela plataforma SIGO;
c) fornecer informagdo/documentacio necessaria a organizacdo e funcionamento dos cursos EFA;
d) reunir com a equipa de formadores dos diferentes cursos sempre que tal se justifique;
e) estabelecer a articulagdo entre o EPRS e o diretor da escola, sobre as propostas de oferta educativa
para o ano letivo seguinte.
SECCAO VI-AVALIACAO DO DESEMPENHO DOCENTE DO CONSELHO PEDAGOGICO
Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de fevereiro
Art.2 31.2 - Composi¢cao e competéncias
1- A secc¢do de avaliacdo do desempenho docente do conselho pedagdgico é constituida pelo diretor

que preside e por quatro docentes eleitos de entre os membros do conselho.
2- Compete a seccdo de avaliagdo do desempenho docente do conselho pedagdgico:
a) aplicar o sistema de avaliacdo do desempenho tendo em consideragdo, designadamente, o projeto
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educativo e o servico distribuido ao docente;
b) calendarizar os procedimentos de avaliacdo;
c) conceber e publicitar o instrumento de registo e avaliacdo do desenvolvimento das atividades
realizadas pelos avaliados nas dimensdes cientifica e pedagdgica, participacdo na escola e relagdo
com a comunidade e formacao continua e desenvolvimento profissional, previstas no artigo 4.2 do
Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de fevereiro;
d) acompanhar e avaliar todo o processo;
e) aprovar a classificacdo final, harmonizando as propostas dos avaliadores e garantindo a aplicacdo
das percentagens de diferenciacao dos desempenhos;
f) apreciar e decidir as reclamacgdes, nos processos em que atribui a classificacdo final.

SECCAO VII - EQUIPA MULTIDISCIPLINAR - EMAEI

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho
Lei n.2 116/2019, de 13 de setembro
Art.2 32.2 - Composi¢cao e competéncias
1- A EMAEI é uma estrutura da escola que se destina a apoiar a educacado inclusiva. As competéncias

estdo definidas na lei.
2- A equipa multidisciplinar é composta por elementos permanentes e por elementos varidveis.
3- S3o elementos permanentes da equipa multidisciplinar:
a) o elemento da direcdo responsavel pela area de alunos;
b) o docente de educacdo especial;
c) as coordenadoras dos departamentos de Lingua e Cultura Portuguesa e Matematica e Informatica
e a coordenadora dos diretores de turma do ensino basico;
d) o psicélogo.
4- S3o elementos variaveis da equipa multidisciplinar o diretor de turma do aluno, outros docentes
do aluno e outros técnicos que intervém com o aluno.
5- O funcionamento da EMAEI é regulado por regimento préprio.
6- As competéncias do coordenador da EMAEI sdo as definidas no artigo 12.2 do Decreto-Lei n.2
54/2018, de 6 de julho.
SECCAO VIl - CENTRO DE APOIO A APRENDIZAGEM

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho
Art.2 33.2 - Composicdo e competéncias do Centro de Apoio a Aprendizagem

1- O centro de apoio a aprendizagem (CApA) é uma estrutura de apoio agregadora dos recursos
humanos e materiais, dos saberes e competéncias da escola que tem como objetivos:

a) apoiar a inclusdo dos jovens na turma e nas rotinas e atividades da escola, nomeadamente através
da diversificacdo de estratégias de acesso ao curriculo;

b) promover e apoiar o acesso a formagao, ao ensino superior e a integragao na vida pds-escolar;

C) promover e apoiar o acesso ao lazer, a participa¢ao social e a vida auténoma.

2- A acdo educativa promovida pelo CApA é subsididria da acdo desenvolvida na turma do aluno,
convocando a intervengao de todos os agentes educativos, nomeadamente o docente de educagao
especial.

3- O centro de apoio a aprendizagem, enquanto recurso organizacional, insere-se no continuo de
respostas educativas disponibilizadas pela escola.

4- Para os alunos cujas medidas adicionais de suporte a aprendizagem sejam as adaptacdes
curriculares significativas, o desenvolvimento de metodologias e estratégias de ensino estruturado
ou o desenvolvimento de competéncias de autonomia pessoal e social, é garantida uma resposta que
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complemente o trabalho desenvolvido em sala de aula ou noutros contextos educativos, com vista a
sua inclusao, no centro de apoio a aprendizagem.

5- Constituem objetivos especificos do centro de apoio a aprendizagem:

a) apoiar os docentes do grupo ou turma a que os alunos pertencem;

b) apoiar a criacdo de recursos de aprendizagem e instrumentos de avaliagdo para as diversas
componentes do curriculo;

c) desenvolver metodologias de intervencdo interdisciplinares que facilitem os processos de
aprendizagem, de autonomia e de adaptacao ao contexto escolar.

6- Compete ao diretor de turma fazer a articulagdo com o psicélogo e com o professor de educacao
especial, fornecendo-lhe a necessdria informacdo sobre o perfil do aluno e fundamentagdo da
intervencgao.

7- O sucesso da intervencao depende da envolvéncia de diferentes atores, nomeadamente da familia
e da comunidade escolar.

8- O CApA integra as areas afetas ao gabinete de intervencdo pedagdgica, tutorias, apoios e
coadjuvacao.

9- Aos professores colaboradores sdo atribuidas fungGes, com cardter tempordrio ou permanente, de
acordo com as necessidades definidas pela equipa coordenadora.

10- Pode haver lugar a pequenas alteragdes nos horarios de docentes e/ou alunos ao longo do ano.
11- E da competéncia do diretor a designacdo de todos os professores que integram o CApA.

Art.2 34.2 - Gabinete de intervengao pedagdgica

1- O gabinete de intervencdo pedagodgica (GIP) é uma estrutura que integra o CApA e que visa
identificar, prevenir e minorar situacGes problemdticas a nivel de comportamento e relacGes
interpessoais.

2- O gabinete pretende ainda constituir-se como um espaco de reflexdo e resolucdo de conflitos na
escola.

3- O coordenador do gabinete monitoriza todo o processo e é o elo de ligagdo por exceléncia entre o
gabinete, o diretor de turma e a direcgdo.

Art.2 35.2 - Procedimentos de Intervengdo Pedagdgica

1- Osalunos com ordem de saida da sala de aula devem dirigir-se ao GIP, ai permanecendo no periodo
de tempo que o professor mediador entenda conveniente.

2- Caso o gabinete se encontre encerrado, os alunos dirigem-se a biblioteca, comunicando ao
assistente operacional ai presente a sua situagao, e segue as suas orientagoes.

Art.2 36.2 - Tutoria

1- A tutoria, enquanto estratégia educativa, visa orientar o aluno no seu percurso escolar,
fomentando uma aprendizagem de sucesso e uma conduta pessoal e social adequadas.

2- O sucesso do apoio tutorial depende da intervencdo e envolvéncia de diferentes atores,
nomeadamente da escola, familia e comunidade escolar.

3- Compete ao conselho de turma sinalizar alunos para tutoria, depois de analisar cuidadosamente o
seu perfil (nimero de retengdes, risco de retencdo, caracteristicas pessoais, situagdo familiar, entre
outros).

4- Compete ao diretor de turma articular com o encarregado de educagdo e com o professor tutor,
fornecendo a este a necessaria informacdo sobre o perfil do aluno e mantendo contactos regulares.
5- Os alunos sinalizados para tutoria e a quem foi atribuido um hordrio com um professor tutor ficam
obrigados ao dever de assiduidade, depois de autorizados pelo encarregado de educagao.

6- Compete ao professor tutor:
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a) acompanhar e apoiar o processo educativo dos alunos, nomeadamente na criacdo de habitos de
estudo e rotinas de trabalho;
b) promover um ambiente de aprendizagem que permita o desenvolvimento de competéncias
pessoais e sociais.
7- Compete ao diretor de turma prestar informacao atualizada ao encarregado de educacao sobre a
assiduidade e evolugao do aluno.
Art.2 37.2 - Apoio em Foco Académico (AFA)
1- Nos casos em que o conselho de turma identificar necessidades especificas de acesso as
aprendizagens curriculares, a abordagem multinivel permite o recurso a medidas universais, seletivas
e adicionais.
2- O apoio educativo na modalidade de aula de apoio pedagdgico destina-se a promover as condicdes
que assegurem a plena integragdo escolar dos alunos que apresentem graves lacunas e/ou
dificuldades de aprendizagem, depois de esgotadas outras estratégias.
3- Todas as propostas para esta modalidade de apoio sdo apresentadas em conselho de turma e
registadas no plano de trabalho da turma.
4- Compete a equipa EMAEI a andlise da proposta, considerando a situacdo global do aluno
(aproveitamento, perfil, ocupacdo, entre outros), a decisdo e a comunicacdo ao diretor de turma.
5- Os alunos perdem direito a frequéncia das aulas de apoio se faltarem injustificadamente a mais de
trés aulas, se tiverem um comportamento incorreto ou se evidenciarem desinteresse pelas atividades
propostas.
6- Compete ao diretor de turma prestar informacdo atualizada ao encarregado de educacdo sobre a
assiduidade e a evolugdo do aluno.
Art.2 38.2 - Apoio em sala de estudo
1- Com o objetivo dé proporcionar aos alunos a oportunidade de reforcar e consolidar as suas
aprendizagens para melhorar os resultados, sdo langadas, nos horarios de professores de diferentes
disciplinas, horas de sala de estudo abertas a todos os alunos.
2- Sdo afixados em vdrios locais da escola (biblioteca, sala de alunos, bar, entre outros) mapas com a
disciplina, hora e sala onde decorre a atividade.
Art.2 39.2 - Desdobramento e Coadjuvagao
1- O desdobramento e a coadjuvacdo em contexto de sala de aula tém como objetivo recuperar e
favorecer a aprendizagem dos alunos e promover a qualidade do sucesso nas turmas marcadas por
ritmos de aprendizagem muito diferenciados, por problemas de comportamento ou em atividades
onde o trabalho auténomo do aluno é fundamental para a consolidacdo dos conteudos:
a) O desdobramento implica a divisdo da turma em dois turnos, numa das aulas semanais,
permitindo uma abordagem e acompanhamento mais individualizados dos alunos;
b) A coadjuvacdo implica a presenca de dois docentes na sala de aula, numa das aulas semanais,
permitindo um melhor acompanhamento do trabalho dos alunos em aulas de carater mais pratico. A
coadjuvagdo em sala de aula deve assentar numa légica de trabalho colaborativo entre os docentes
envolvidos.

SECCAO IX — CIDADANIA E DESENVOLVIMENTO

Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho
Art.2 40.2 - Coordenacgao de Cidadania e Desenvolvimento

1- A «Estratégia Nacional de Educacdo para a Cidadania» visa o desenvolvimento de competéncias
para uma cultura de democracia e aprendizagens com impacto na atitude civica individual, no
relacionamento interpessoal e no relacionamento social e intercultural.
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2- Para dar cumprimento a «Estratégia Nacional de Educacdo para a Cidadania» é criada a
componente de Cidadania e Desenvolvimento, cuja coordenacdo é assegurada por um professor
designado pelo diretor com assento no conselho pedagdgico.
3- Sdo competéncias do coordenador:
a) presidir as reunides do conselho de docentes que leciona a disciplina, no ensino basico, e diretores
de turma, no ensino secunddrio;
b) coordenar a agao do respetivo conselho, articulando estratégias e procedimentos;
c) representar os docentes referidos em a) no conselho pedagdgico, em colaboracdo com os
coordenadores dos diretores de turma, e garantir a circulagdo da informacao.

SECGAO X — PROJETOS E CLUBES DE ESCOLA
Art.2 41.2 - Coordenacgao de projetos e clubes
1- Cada projeto ou clube é da responsabilidade do respetivo coordenador, sendo a coordenacdo geral
dos projetos e clubes assegurada por um assessor da diregao.
2- As propostas de projetos e clubes sdo apresentadas a direcdo no fim do ano letivo para o ano letivo
seguinte, carecendo as propostas de parecer e aprovacao da diretora e do conselho pedagégico.
3- Depois de aprovado, cada coordenador elabora o plano anual de atividades do projeto ou clube.
4- A direcdo articula as atividades dos projetos e clubes e monitoriza o seu desenvolvimento.

SECGAO XI - DESPORTO ESCOLAR

Decreto-Lei n.2 95/91, de 26 de fevereiro
Art.2 42.2 - Coordenacgdo do desporto escolar

1- A coordenacdo do desporto escolar é assegurada por um professor nomeado pelo diretor por um
periodo de um ano.
2- O coordenador do desporto escolar, em articulagdo com os professores e outros responsaveis
pelas atividades, sera o garante da operacionalizagao do projeto do desporto escolar da escola, sendo
da sua competéncia:
a) assegurar a articulacdo entre o projeto educativo e plano de atividades da escola e o projeto de
desporto escolar;
b) cooperar com os 6rgdos de gestdo e com as estruturas do Ministério da Educacdo, atuando
segundo as suas orientagoes;
c) incentivar o desenvolvimento de um quadro de atividades recreativas e formativas que estimule os
alunos a aderirem, de forma voluntdria, e de acordo com as orientacbes do departamento de
Expressdes, através do grupo disciplinar de Educacdo Fisica, e/ou outros e dos érgdos de direcgdo,
gestdo e orienta¢do pedagdgica da escola;
d) fomentar a participagdo dos alunos na gestdo do desporto escolar, intervindo no
desenvolvimento, organiza¢ao e avaliacao das respetivas atividades;
e) realizar atividades que assumam caracteristicas interdisciplinares, tais como seminarios e
conferéncias, visitas de estudo, programas de ocupacdo de tempos livres, nos periodos de interrupcao
letiva, incluindo atividades fisicas e convivios desportivos entre escolas;
f) coordenar a organizacdo dos campeonatos, encontros ou exibigdes/convivios que se realizem na
sua escola, no ambito das atividades externa e interna;
g) garantir, em articulagdo com o diretor da escola, a substituicdo de qualquer professor responsavel
pelos grupos/equipa, em caso de impedimento por motivo de for¢a maior.

SECCAO XII - VISITAS DE ESTUDO

Despacho 6147/2019 de 4 de julho
Art.2 43.2 - Visitas de estudo
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1-Uma visita de estudo constitui uma oportunidade de aprendizagem que proporciona o
desenvolvimento de técnicas de trabalho, facilita a sociabilidade e favorece a aquisicio de
conhecimentos, promovendo a interligacdo entre a teoria e a pratica, a escola e a realidade.
2- Uma visita de estudo é uma atividade decorrente do projeto educativo da escola e enquadravel no
ambito do desenvolvimento das atividades da turma quando realizada fora do espaco fisico da escola.
3- Uma visita de estudo é uma atividade letiva de frequéncia obrigatdria, uma vez que é uma
atividade curricular, intencionalmente planeada, desenvolvendo e/ou complementando contetdos.
4- Nao obstante o dever de vigilancia e custddia que recai sobre as funcdes dos professores em
qgualquer atividade, deverao ser objeto de corresponsabilizacdo das familias os eventuais danos que
os alunos venham a causar no decurso das mesmas que nao estejam cobertos pelo seguro escolar,
independentemente de qualquer procedimento disciplinar.
5- As visitas de estudo, a exemplo de outras atividades, devem ser avaliadas pelos participantes,
sendo a avaliagdo registada no Plano Anual de Atividades (PAA).
6- Todas as visitas de estudo sdo inseridas pelo proponente (dinamizador/organizador) na plataforma
do PAA devendo ser preenchidos todos os campos, para posterior validacdo.
7- Caso sejam aprovadas propostas de visitas a realizar durante o fim de semana, o conselho de turma
deve garantir que ndo sdo aplicados instrumentos de avaliacdo na segunda-feira seguinte.
8- Se a visita de estudo ocupar a manha e a tarde, alunos e professores poderdo ser dispensados das
restantes atividades do dia.
9- Se a visita de estudo decorrer apenas numa parte do dia, alunos e professores tém direito a um
periodo de almoco igual a dois tempos letivos, a gozar antes ou depois da visita.
10- As visitas de estudo fora do pais deverdo cumprir todos os requisitos legais aplicaveis.
11- O nimero de docentes a envolver nos ensinos basico e secunddrio é de um docente por cada
guinze alunos.
12- Excecionalmente, um elemento do pessoal ndo docente pode substituir um docente, se a escola
puder prescindir dos seus servigos.
13- Pode considerar-se pertinente que, em substituicdo de um ou mais docentes, se recorra a
colaboracdo de encarregados de educacao.
14- Por questdes disciplinares graves, o conselho de turma e/ou a direcdo pode nio autorizar a
participacdo de alunos em visitas de estudo. Salvo em situacdo de suspensdo das atividades letivas,
estes alunos cumprem um plano de trabalho em sala de aula ou na biblioteca, se os professores
estiveram ausentes em visita de estudo.
15- O mesmo procedimento se aplica aos alunos que, por outros motivos, nao participam nas visitas
de estudo da sua turma. Estes alunos cumprem o seu hordrio normal na escola, em sala de aula com
os professores, ou na biblioteca, cumprindo o plano de trabalho deixado pelos professores que estdo
em visita de estudo.

SECGAO lll - ALUNOS
Art.2 44.2 - Responsabilidade geral dos alunos
1- Os alunos, cujo estatuto é conferido pela matricula, sdo responsaveis, em termos adequados a sua
idade e capacidade de discernimento, pelos direitos e deveres que lhe sdo conferidos pelo estatuto
do aluno e ética escolar, pelo regulamento interno da escola e demais legislacdo aplicavel.
2- A responsabilidade disciplinar dos alunos implica o respeito integral do estatuto do aluno e ética
escolar, do regulamento interno da escola, do patrimoénio da mesma, dos demais alunos, funcionarios
e, em especial, dos professores.
3- Nenhum aluno pode prejudicar o direito a educacdo dos demais.
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4- A desobediéncia as normas constantes deste regulamento fara incorrer os infratores nas
penalidades nele previstas.
SECCAO 11l A - DIREITOS E DEVERES
Lei n.251/2012, de 5 de setembro

Art.2 45.2 - Direitos
1- O aluno tem direito:

a) a ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade educativa, ndo
podendo, em caso algum, ser discriminado em razao da origem étnica, saude, sexo, orientacao sexual,
idade, identidade de género, condicdo econdmica, cultural ou social ou convic¢es politicas,
ideoldgicas, filoséficas ou religiosas;

b) a usufruir do ensino e de uma educac¢do de qualidade, de acordo com o previsto na lei, em
condicbes de efetiva igualdade de oportunidades no acesso;

c) a escolher e usufruir, nos termos estabelecidos no quadro legal aplicavel, por si ou, quando menor,
através dos seus pais ou encarregados de educacdo, do projeto educativo que lhe proporcione as
condicBes para o seu pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral, cultural e civico e para a
formacao da sua personalidade;

d) a ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a assiduidade e o esforco no trabalho e no
desempenho escolar e a ser estimulado nesse sentido;

e) a ver reconhecido o empenhamento em ac¢des meritdrias, designadamente o voluntariado, em
favor da comunidade em que esta inserido ou da sociedade em geral, praticadas na escola ou fora
dela, e a ser estimulado nesse sentido;

f) a usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma planificagdo
equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares, nomeadamente as que contribuem para o
desenvolvimento cultural da comunidade;

g) a beneficiar, no ambito dos servigos de agdo social escolar, de apoios que lhe permitam superar ou
compensar as caréncias do tipo sociofamiliar, econédmico ou cultural que dificultem o acesso a escola
ou o processo de ensino;

h) a ver reconhecido o mérito escolar, na forma de mérito académico, desportivo e de cidadania;

i) a beneficiar de outros apoios especificos, necessarios as suas necessidades escolares ou a sua
aprendizagem, através dos servicos de psicologia e orientacdo ou de outros servigos especializados
de apoio educativo;

j) a ver salvaguardada a sua seguranca na escola e respeitada a sua integridade fisica e moral,
beneficiando, designadamente, da especial protecdo consagrada na lei penal para os membros da
comunidade escolar;

k) a ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca subita, ocorrido ou
manifestada no decorrer das atividades escolares;

I) a ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do seu processo
individual, de natureza pessoal ou familiar;

m) a participar, através dos seus representantes, nos termos da lei, nos 6rgaos de administragdo e
gestdo da escola, na criagao e execuc¢do do respetivo projeto educativo, bem como na elaboragdo do
regulamento interno;

n) a eleger os seus representantes para os 6rgdos, cargos e demais fungdes de representagdo no
ambito da escola, bem como ser eleito, nos termos da lei e do regulamento interno da escola;

0) a apresentar criticas e sugestfes relativas ao funcionamento da escola e ser ouvido pelos
professores, diretores de turma e 6rgdos de administracdo e gestdo da escola em todos os assuntos
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gue justificadamente forem do seu interesse;

p) a organizar e participar em iniciativas que promovam a formagao e ocupacdo de tempos livres;

g) a ser informado sobre o regulamento interno da escola e, em termos adequados a sua idade e ao
ano frequentado, sobre todos os assuntos que justificadamente sejam do seu interesse,
nomeadamente sobre o modo de organizacao do plano de estudos ou curso, o programa e objetivos
essenciais de cada disciplina ou area disciplinar, e os processos e critérios de avaliacdo, bem como
sobre matricula, abono de familia e apoios socioeducativos, normas de utilizacdo e de seguranga dos
materiais e equipamentos e das instalacdes, incluindo o plano de emergéncia, e, em geral, sobre todas
as atividades e iniciativas relativas ao projeto educativo da escola;

r) a participar nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do regulamento interno;

s) a participar no processo de avaliacdo, através dos mecanismos de auto e heteroavaliacdo;

t) a beneficiar de medidas adequadas a recuperagdo da aprendizagem nas situa¢des de auséncia
devidamente justificada as atividades escolares;

u) a participar ativamente nas aulas, expor as suas duvidas e ser atendido;

v) a ser informado da ndo existéncia de aula, por falta do professor titular;

w) usufruir de um cacifo de acordo com as condic¢des disponibilizadas anualmente.

Art.2 46.2 - Deveres gerais

1- O aluno tem o dever de:

a) ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito das
atividades escolares;

b) estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas e ao ano de
escolaridade que frequenta, na sua educacao e formacgao integral;

c) seguir as orientagGes dos professores relativas ao seu processo de ensino;

d) tratar com respeito e correcdao qualquer membro da comunidade educativa, ndo podendo, em
caso algum, discriminar em razdo da origem étnica, saude, sexo, orientacdo sexual, idade, identidade
de género, condi¢dao econdmica, cultural ou social, ou convicgdes politicas, ideoldgicas, filoséficas ou
religiosas;

e) guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa;

f) respeitar a autoridade e as instrugGes dos professores e do pessoal ndo docente;

g) contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integra¢do na escola de todos os
alunos;

h) participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem como nas demais
atividades organizativas que requeiram a participacao dos alunos;

i) respeitar a integridade fisica e psicolégica de todos os membros da comunidade educativa, ndo
praticando quaisquer atos, designadamente violentos, independentemente do local ou dos meios
utilizados, que atentem contra a integridade fisica, moral ou patrimonial dos professores, pessoal ndo
docente e alunos;

j) prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de acordo com as
circunstancias de perigo para a integridade fisica e psicoldogica dos mesmos;

k) zelar pela preservagdo, conservacdo e asseio das instalagbes, material didatico, mobiliario e
espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos mesmos;

) respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa;

m) permanecer na escola durante o seu horario, exceto no caso de ndo comparéncia do professor as
12:35 ou 17:40; situagBes excecionais serdao avaliadas pela diregao;

n) participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboracdo;
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0) conhecer e cumprir o estatuto do aluno, as normas de funcionamento dos servicos da escola e o
regulamento interno, subscrevendo declaracdo anual de aceitacdao do mesmo e de compromisso ativo
guanto ao seu cumprimento integral;

p) ndo possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial drogas, tabaco e bebidas alcodlicas,
nem promover qualquer forma de trafico, facilitagao e consumo das mesmas;

g) ndo transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnolégicos, instrumentos ou engenhos
passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das atividades letivas, ou
poderem causar danos fisicos ou psicolégicos aos alunos ou a qualquer outro membro da comunidade
educativa;

r) ndo utilizar quaisquer equipamentos tecnolégicos, designadamente telemdveis, equipamentos,
programas ou aplicagdes informaticas, nos locais onde decorram aulas ou outras atividades
formativas ou reuniGes de érgdos ou estruturas da escola em que participe, exceto quando a
utilizacdao de qualquer dos meios acima referidos esteja diretamente relacionada com as atividades a
desenvolver e seja expressamente autorizada pelo professor ou pelo responsavel pela supervisao dos
trabalhos ou atividades em curso;

s) ndo captar sons ou imagens, designadamente de atividades letivas e ndo letivas, sem autorizacdo
prévia dos professores, dos responsaveis pela supervisao dos trabalhos ou atividades em curso, bem
como, quando for o caso, de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja imagem
possa, ainda que involuntariamente, ficar registada;

t) ndo difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente via internet ou através de outros meios de
comunicacdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e ndo letivos, sem autorizacdo do
diretor da escola;

u) respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

v) apresentar -se com vestudrio que se revele adequado, em funcdo da idade, a dignidade do espacgo
e a especificidade das atividades escolares, no respeito pelas regras estabelecidas na escola;

w) reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade educativa ou em
equipamentos ou instalagGes da escola ou outras onde decorram quaisquer atividades decorrentes
da vida escolar e, ndo sendo possivel ou suficiente a reparacao, indemnizar os lesados relativamente
ao0s prejuizos causados.

Art.2 47.2 - Deveres especificos

1- Para além dos deveres gerais, os alunos desta escola devem, ainda, assumir os seguintes deveres:
a) ser diariamente portadores do cartdo do aluno e usa-lo no sistema eletrénico de forma a registar a
sua entrada e saida da escola; devem ainda identificar-se através da exibicdo do cartdo, sempre que
tal lhes for solicitado por funcionarios ou professores; o ndo cumprimento do exposto implica a ndo
autorizacdo de entrada e/ou aplicacdo de medida disciplinar;

b) manter desligados e guardados os teleméveis ou aparelhos afins, dentro da sala de aula, exceto
qguando o professor autoriza a sua utilizagdo como um instrumento de trabalho;

c) ser diligente no cumprimento da medida de recolha de telemdveis e dispositivos eletrénicos
similares, sempre que o professor o solicitar, facilitando a sua colocagdo em local préprio.

d) apresentar-se as atividades letivas com o material escolar indispensavel a cada disciplina,
incluindo folhas de teste e/ou equipamentos eletrdnicos solicitados;

e) comparecer na sala de aula, ou noutro espaco onde se realizam as atividades letivas, a hora
marcada e no seu hordrio; apds uma tolerancia de cinco minutos, os alunos ndo entram na sala de
aula e ser-lhes-a marcada falta de presencga;

f) informar-se, sempre que faltarem, sobre o conteudo da(s) aula(s) a que ndo compareceram,
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independentemente da natureza da sua auséncia, atualizar o caderno didrio e executar as tarefas que
foram realizadas nessa(s) aula(s);

g) informar o professor da disciplina, no inicio da aula seguinte a sua ndo comparéncia, sobre a
realizacdo dessas atividades e pedir esclarecimento sobre o(s) conteudo(s) que lhes suscite(m)
duvidas ou dificuldades;

h) ndo permanecer nos corredores, exceto enquanto aguardam o professor, o que fardo com
compostura, junto a respetiva sala de aula; no caso de ndo comparéncia daquele, apds indicacdo do
funciondrio, devem dirigir-se para outro espaco da escola adequado a sua presenca;

i) ndo abandonar as mochilas ou quaisquer outros objetos pessoais nos corredores;

j) ndo praticar atos perturbadores do normal funcionamento das atividades da escola ou das rela¢des
no dmbito da comunidade educativa (rebentamento de bombas de carnaval, lancamento de balGes
de agua, ovos, farinha, entre outros);

k) ndo utilizar as instalacGes escolares para fins diferentes dos legalmente reconhecidos, salvo
autorizacdo expressa da direcdo;

I) ndo praticar atos fraudulentos, tais como copiar em situacGes de avaliacdo, plagiar documentos e
apresentar trabalhos que ndo sejam de sua autoria; a pratica de tais atos é passivel de aplicacdo de
medidas disciplinares e de repercussao na avaliacdo;

m) ndo utilizar skates, patins, trotinetes, bicicletas ou motorizadas dentro do recinto da escola, salvo
em provas devidamente organizadas e apds autorizagdo da dire¢do; quando se dirigem para o
parqueamento autorizado, os veiculos deverdo ser desligados, transportados a mado e os seus utentes
terdo de retirar o capacete;

n) ndo incentivar ou facilitar a entrada de elementos estranhos na escola.

SECCAO 1B - REPRESENTACAO DOS ALUNOS

Art.2 48.2 - Representacao dos alunos

1- Os alunos sdo representados pela associacdo de estudantes, delegado ou subdelegado de turma e
pela assembleia de delegados de turma.

2- Ndo podem ser eleitos, ou continuar em cargos de representac¢do nos varios 6rgdos da escola, os
alunos com participagdes disciplinares qualificadas como graves ou muito graves, ou que tenham sido,
no ano letivo anterior, excluidos da frequéncia de qualquer disciplina ou retidos em qualquer ano de
escolaridade por excesso de faltas.

Art.2 49.2 - Eleicdo do delegado de turma

1- O delegado e o subdelegado de turma serdo eleitos por voto secreto e direto, durante o primeiro
més de aulas de cada ano letivo.

2- A elei¢do do delegado e do subdelegado sera presidida pelo diretor de turma ou, na sua auséncia,
por outro professor da turma; da sessao lavrar-se-a, em impresso proprio, uma ata que sera entregue
nos servi¢cos administrativos.

3- Para aeleicao deverdo propor-se os alunos que declarem aceitar exercer o cargo; o candidato mais
votado sera o delegado e o segundo, o subdelegado.

4- O ato eleitoral realizar-se-a desde que exista quorum e a votagdo sera nominal.

5- No caso de haver igualdade na votagao sera realizada uma segunda volta entre os candidatos mais
votados.

6- Quando o delegado, ou o subdelegado, for alvo de participacao disciplinar, ou ndo cumprir as suas
fungdes, o diretor de turma devera proceder a sua substituicdo, comunicando a situagao a direc¢do.
Art.250.2 - Competéncias do delegado de turma
1- Compete ao delegado de turma:
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a) representar a turma, sempre que necessario;

b) ser exemplo de compostura para os restantes alunos da turma;

¢) manter-se ao corrente de todos os problemas respeitantes a turma;

d) manter ligacdo permanente entre a turma e o diretor de turma e os 6rgaos de gestao da escola;

e) manter-se informado dos problemas que afetam a escola e informar, por sua vez, os colegas da
turma;

f) participar na assembleia de delegados de turma;

g) participar em reunides de representantes dos alunos do ensino basico e secundario com o diretor;
h) eleger os representantes dos alunos no conselho geral;

i) participar em reunies de conselho de turma, sempre que a sua presenca seja solicitada, exceto
nas reunioes de avaliacao;

j) contribuir, em colaboracdo com os colegas, professores, funciondrios e direcdo da escola, para a
resolucdo de problemas disciplinares ocorridos na turma;

2- O subdelegado substituird o delegado de turma nos seus impedimentos.

Art.2 51.2 - Assembleia de delegados de turma

1- A assembleia de delegados de turma é constituida por todos os delegados e subdelegados de
turma da escola.

2- A assembleia de delegados de turma destina-se a discutir e a tomar posicao sobre problemas que
digam diretamente respeito aos alunos.

3- Os trabalhos desta assembleia sdo dirigidos pela mesa da assembleia de delegados de turma,
constituida por um presidente, um vice-presidente, dois secretarios e dois vogais.

4- A assembleia de delegados de turma reunird sempre que tal se considere necessario, sendo
dirigida pela mesa da assembleia.

5- As sessGes da assembleia de delegados de turma serdo convocadas pela respetiva mesa, por sua
iniciativa ou a pedido do diretor, ou de 1/3 dos delegados de turma.

6- De todas as reunides da assembleia de delegados de turma sera lavrada ata que serd entregue nos
servigcos administrativos.

Art.2 52.2 - Associacdao de estudantes

1- A associacdo de estudantes (AE) é regulamentada pela Lei n.2 23/2006, de 23 de junho, alterada
pela Lei n.2 57/2019, de 7 de agosto, e representa os estudantes da Escola Secundaria du Bocage.

2- A AE serd constituida apds a eleicdo dos representantes dos alunos em Assembleia Geral
Constitutiva.

3- A Assembleia Geral Constitutiva serd marcada com 15 dias de antecedéncia a sua realizacdo,
devendo ser publicitada a convocatéria, dia, hora e local da Assembleia, no site da ESB e em edital a
afixar na porta de entrada principal, na sala dos alunos, no bar e na cantina.

4- 3.1- Na assembleia terdo de estar presentes um minimo de 10% dos alunos da escola.

5- Apods a eleicdo na Assembleia Geral Constitutiva dos alunos que constituirdo a AE, os membros
eleitos devem redigir o projeto de Estatutos da AE no prazo de 30 adias apds a sua elei¢ao, e proceder
a convocacdo de Assembleia Geral para aprovagao do projeto de estatutos.

6- A convocagao da Assembleia Geral de Aprovagdo dos Estatutos devera ser regulamentada no
projeto dos Estatutos.

7- Apos a aprovacdo dos Estatutos, a AE devera proceder ao registo publico e publicagdo no DR.

8- Os Estatutos deverdo adequar-se aos principios norteadores da ESB e ainda aos principios do
estado de direito, a observancia dos principios decorrentes do estado de Direito Democratico e a
vinculacdo da associac¢do aos direitos, liberdades e garantias.
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9- Abertura do processo eleitoral até um més apds o inicio das atividades letivas.

SECCAO IIl C— PROCESSO DOS ALUNOS
Art.2 53.2 - Processo individual do aluno
1- O percurso escolar do aluno deve ser documentado de forma sistematica no processo individual.
2- O processo individual é atualizado ao longo do ensino bdsico e do secundario de modo a
proporcionar uma visao global do percurso do aluno, facilitando o seu acompanhamento e permitindo
uma intervenc¢do adequada.
3- A atualizacdo do processo previsto no nimero anterior é da responsabilidade dos servicos
administrativos.
4- O processo individual do aluno acompanha-o sempre que este mude de escola, sendo a escola de
origem a responsavel pela sua disponibilizacdo a escola de destino.
5- Do processo individual do aluno, que contém os seus dados de identificacdo, devem constar todos
os elementos que assinalem o seu percurso e a sua evolugao, designadamente:
a) fichas de registo de avaliagdo, resultantes da avaliagdo interna e externa;
b) relatérios médicos e ou de avaliagdo psicoldgica, quando existam;
c) relatério técnico-pedagdgico, programa educativo individual e identificagdo das areas curriculares
especificas, quando aplicavel;
d) registo da participacdo em representacdao dos pares em érgdos da escola e em atividades ou
projetos, designadamente, culturais, artisticos, desportivos, cientificos, entre outros de relevante
interesse social desenvolvidos no ambito da escola;
e) mencado relativa a mérito escolar;
f) registos de ocorréncias disciplinares e das respetivas medidas aplicadas e os seus efeitos.
6- O disposto nos numeros anteriores estd sujeito aos limites constitucionais e legais,
designadamente ao previsto na legislacdo sobre protecdo de dados pessoais, no que diz respeito ao
acesso e tratamento desses dados e ao sigilo profissional.
7- As informagdes contidas no processo individual do aluno referentes a matéria disciplinar e de
natureza pessoal e familiar sdo estritamente confidenciais, encontrando-se vinculados ao dever de
sigilo por parte de todos os membros da comunidade educativa que a elas tenham acesso.
8- O processo individual do aluno fica arquivado num espago reservado e pode ser consultado,
mediante autorizacdo do diretor da escola, a pedido do aluno ou respetivo encarregado de educacao,
guando aquele for menor.
9- Tém acesso ao processo individual do aluno, além do préprio, os pais ou encarregados de
educac¢do, quando aquele for menor, o diretor de turma, os titulares dos 6rgdos de gestdo e
administragdo da escola e os funciondrios afetos aos servicos de gestdao de alunos e da agao social
escolar.
10- Podem ainda ter acesso ao processo individual do aluno, mediante autorizacao do diretor da
escola e no ambito do estrito cumprimento das respetivas fungdes, outros professores da escola, o
psicologo e profissionais que trabalhem sob a sua égide e os servigos do Ministério da Educa¢do com
competéncias reguladoras do sistema educativo, neste caso apds comunicagdo ao diretor.
11- O processo individual é devolvido ao encarregado de educagao ou pais ou, se maior de idade, ao
aluno, no termo da escolaridade obrigatdria.
Art.2 54.2 - Outros instrumentos de registo
1- Constituem ainda instrumentos de registo de cada aluno:
a) o registo biografico;
b) as fichas de registo da avaliacdo.
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2- O registo biografico contém os elementos relativos a assiduidade e aproveitamento do aluno,
cabendo a escola a sua organizacdo, conservagao e gestao.
3- As fichas de registo da avaliagcdo contém, de forma sumadria, os elementos relativos ao
desenvolvimento dos conhecimentos, capacidades e atitudes do aluno e sdo disponibilizados no final
de cada momento de avaliacdo, designadamente no inicio do periodo escolar a que se referem.
4- A pedido do interessado, as fichas de registo de avaliacao serdo ainda entregues ao progenitor que
nao resida com o aluno menor de idade.

SECCAO 11l D — REGIME DE FALTAS

Lei n.251/2012, de 5 de setembro
Art.2 55.2 - Regime de faltas
1- Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, os alunos sdo responsaveis pelo

cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade.

2- Os pais ou encarregados de educacdo dos alunos menores de idade sdo responsaveis,
conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior.

3- O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presenca e a pontualidade na sala
de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar munido do material didatico ou
equipamento necessarios, de acordo com as orientacdes dos professores, bem como uma atitude de
empenho intelectual e comportamental adequada.

4- O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatério, nos termos em que é definida no nimero
anterior, em todas as atividades escolares letivas e nao letivas em que participem ou devam
participar, como sejam as atividades relativas ao apoio escolar, desporto escolar, projetos e clubes.
5- O controlo da assiduidade é da responsabilidade do professor da disciplina, sem prejuizo de o
diretor de turma exercer as suas fungoes.

6- As faltas de presenca sao registadas pelo professor no INOVAR, enquanto suporte administrativo
adequado ao registo de faltas dos alunos e respetiva atualizacdo, de modo que este possa ser, em
permanéncia, utilizado para finalidades pedagdgicas e administrativas.

7- A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar implica a
marcacao de falta injustificada ao aluno e a sua permanéncia na escola.

8- Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos de auséncia.

9- A participacdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola ndo é considerada
falta relativamente as disciplinas envolvidas, considerando-se dadas as aulas destas previstas para o
dia em causa no horario da turma.

10- O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacdo fisica ou desporto
escolar por razoes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar
claramente as contraindicagdes da atividade fisica e o intervalo de tempo do impedimento. O aluno
deve estar sempre presente no espac¢o onde decorre a aula.

Art.2 56.2 - Faltas justificadas

1- Sdo consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de educagdo ou pelo
aluno, se maior de idade, quando determinar um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis, ou por
médico, se determinar impedimento superior a trés dias Uteis, podendo, quando se trate de doenga
de carater crdnico ou recorrente, uma Unica declaracdo ser aceite para a totalidade do ano letivo, ou
até ao termo da condicdo que a determinou;

b) isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa que coabite com o
aluno, comprovada através de declaragdo da autoridade sanitaria competente;
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c) falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas desta natureza;

d) nascimento de irmao, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

e) realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenga ou deficiéncia, que ndo possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas; a marcagdo deste tipo de tratamento ndo devera
coincidir sempre nos mesmos dias, as mesmas horas e nas mesmas disciplinas;

f) assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em que, comprovadamente, tal
assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa;

g) ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo ndo possa efetuar-se fora
do periodo das atividades letivas e corresponda a uma prdtica comummente reconhecida como
propria dessa religido;

h) preparacdo e participacdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos termos legais
aplicaveis;

i) participagdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos termos da lei,
como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas autoridades escolares;

j) preparacdo e participacdo em atividades desportivas de alta competi¢cdo, nos termos legais
aplicaveis;

k) cumprimento de obrigacOes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo das atividades
letivas;

I) outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar, desde que,
comprovadamente, ndo seja imputdvel ao aluno e considerado atendivel pelo diretor de turma ou
pelo diretor;

m) participacdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola, relativamente as
disciplinas ou areas disciplinares ndo envolvidas na referida visita.

Art.2 57.2 - Justificacao das faltas

1- O pedido de justificacdo das faltas é apresentado por escrito pelos pais ou encarregados de
educacao, ou, quando o aluno for maior de idade, pelo préprio, ao diretor de turma, com indicagao
do dia, hora e da atividade letiva em que a falta ocorreu, referenciando-se os motivos justificativos
da mesma, em impresso préprio ou por e-mail dirigido ao diretor de turma.

2- O diretor de turma pode solicitar, aos pais ou encarregados de educagao, ou ao aluno, quando
maior, os comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacdo da falta, devendo,
igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada contribuir para o correto
apuramento dos factos.

3- A justificacdo da falta deve ser entregue até ao terceiro dia util subsequente a verificacdo da
mesma ou deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel.

4- Nos casos em que, decorrido o prazo referido no nimero anterior, ndo tenha sido apresentada
justificacdo para as faltas, ou a mesma ndo tenha sido aceite, deve tal situagdo ser comunicada aos
pais ou encarregados de educagdo ou, quando maior de idade, ao aluno, pelo diretor de turma.

5- A justificacdo da falta dada a um momento formal de avaliagdo previamente calendarizado rege-se
pelas normas que constam do documento Critérios Gerais de Avaliacao.

Art.2 58.2 - Faltas injustificadas

1- As faltas sdo injustificadas quando:

a) ndo tenha sido apresentada justifica¢do;

b) a justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;

c) a justificacdo ndo tenha sido aceite;

d) a marcacdo da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula, de medida de

Escola Secundaria du Bocage
REGULAMENTO INTERNO



ESCOLA ‘¥ REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

eoucagho

suspensdo preventiva ou de medida disciplinar sancionatéria.

2- Os encarregados de educacdo devem tomar conhecimento das faltas dos seus educandos na
aplicacdo INOVAR.

3- As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educac¢do ou, quando maior
de idade, ao aluno, pelo diretor de turma.

Art.2 59.2 - Excesso grave de faltas

1- No terceiro ciclo do ensino basico e no ensino secundario, as faltas injustificadas ndo podem
exceder o dobro do numero de tempos letivos semanais, por disciplina.

2- Para efeitos do disposto no numero anterior, sdo também contabilizadas como faltas injustificadas
as decorrentes da aplicacdo da medida corretiva de ordem de saida da sala de aula, bem como as
auséncias decorrentes da aplicacdo da medida disciplinar de suspensdo preventiva e a medida
disciplinar sancionatdria de suspensao.

3- Sempre que a gravidade da situacdo o justifique, a respetiva comissdo de protec¢do de criancgas e
jovens deve ser informada do excesso de faltas do aluno menor de idade, assim como dos
procedimentos e diligéncias até entdo adotados pela escola e pelos encarregados de educacao,
procurando em conjunto soluges para ultrapassar a sua falta de assiduidade.

Art.2 60.2 - Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas

1- A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas constitui violacdo dos deveres de frequéncia e
assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de recuperacdo e ou corretivas
especificas, podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatdrias.

2- N&o se exclui a responsabilizacdo dos pais ou encarregados de educacdo quanto ao
incumprimento dos seus deveres para com os seus filhos e ou educandos, designadamente o previsto
nos artigos 44.2 e 45.2 do estatuto do aluno e ética escolar.

3- Todas as situagdes, atividades, medidas ou consequéncias dos efeitos da ultrapassagem dos limites
de faltas sdo obrigatoriamente comunicadas aos pais ou ao encarregado de educacdo ou ao aluno,
guando maior de idade, ao diretor de turma e ao professor tutor do aluno, sempre que designado, e
registadas no processo individual do aluno.

4- Relativamente as atividades de apoio ou complementares de inscricdo ou de frequéncia
facultativa, sdo definidas as seguintes situagdes:

a) os alunos propostos para a frequéncia de aulas de apoio perdem direito a frequéncia destas aulas
guando o nimero de faltas injustificadas ultrapassar o triplo do nimero de aulas semanais; a situacdo
do aluno é analisada em reunido de conselho de turma de final de periodo;

b) conforme o disposto no Despacho n.2 9486-A/2012, de 12 de julho, no &mbito do desporto escolar,

a atividade dos grupos-equipa, nomeadamente os tempos previstos para treino, é de carater
obrigatdrio, pelo que a assiduidade dos alunos é objeto de registo e controlo. Os alunos sao excluidos
do grupo-equipa quando excederem o nimero de faltas correspondente ao triplo da carga horaria
semanal.

5- Para os alunos que frequentam os ensinos basico e secundario, a violagdo do limite de faltas
injustificadas, previstas no niumero 1 do Artigo 18.2 do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, obriga ao
cumprimento de medidas de recuperagdo e integracdo, a realizar no ambito da disciplina ou
disciplinas em que os alunos ultrapassaram o limite de faltas e que permitam recuperar o atraso na
aprendizagem ou a integracdo escolar e comunitaria.

6- As atividades previstas no niUmero anterior apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no decurso
de cada ano letivo.

7- O cumprimento das referidas atividades por parte do aluno realiza-se em periodo suplementar ao
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horario letivo, nas condi¢Ges abaixo indicadas:

a) as atividades sdo definidas pelo professor de acordo com a especificidade de cada disciplina,
devendo as mesmas confinar-se as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a situacao de excesso de
faltas;

b) o professor regista as atividades, para conhecimento do diretor de turma e do conselho de turma,
em impresso préprio;

c) o encarregado de educagdo recebe a informacdo do diretor de turma sobre a natureza e a
calendarizacdo das atividades e, posteriormente, sobre o cumprimento/ndo cumprimento das
mesmas.

8- A avaliacdo das atividades referidas no ponto anterior explicita-se através dos parametros:
cumpriu/ndo cumpriu. Considera-se que o aluno cumpriu quando respeitou o prazo e a natureza da(s)
atividade(s) solicitada(s) e o contetddo e forma revelam que as aprendizagens foram recuperadas.

9- Sempre que o aluno cumpra as atividades, as faltas em excesso sao justificadas.

10- O incumprimento das medidas de recuperacdo e de integracdo e a sua ineficdcia ou
impossibilidade de atuacdo determinam, tratando-se de aluno menor, a comunicagao obrigatéria do
facto a respetiva comissdo de protecao de criangas e jovens (CPCJ) ou, na falta desta, ao Ministério
Publico, junto do Tribunal de Familia e Menores territorialmente competente, de forma a procurar
encontrar, com a colaboracdo da escola e, sempre que possivel, com a autorizacdo e
corresponsabilizacdo dos pais ou encarregados de educacdo, uma solu¢do adequada ao processo
formativo do aluno e a sua insercdo social e socioprofissional, considerando, de imediato, a
possibilidade de encaminhamento do aluno para percurso formativo diferente.

11- Quando o aluno for encaminhado para oferta formativa diferente da que frequenta e o
encaminhamento ocorra apds 31 de janeiro, o ndo cumprimento das atividades e ou medidas
previstas ou a sua ineficacia por causa ndo imputavel a escola determinam ainda, logo que definido
pelo conselho de turma, o seguinte: a retencdo no ano de escolaridade em curso, no caso de
frequentarem o ensino basico, ou a exclusao na disciplina ou disciplinas em que se verifique o excesso
de faltas, tratando-se de alunos do ensino secunddrio, sem prejuizo da obrigacdo de frequéncia da
escola até final do ano letivo e até perfazerem os 18 anos de idade, ou até ao encaminhamento para
0 novo percurso formativo.

12- Estando o aluno enquadrado no ponto anterior, compete ao conselho de turma pronunciar-se
em definitivo na reunido de avaliacdo do terceiro periodo. O aluno fica obrigado a frequéncia das
atividades letivas da sua turma até ao final do ano. Caso o aluno ndo cumpra o dever de frequéncia
da escola até ao final do ano letivo, esta comunicara o facto a CPCJ, ou, na falta desta, ao Ministério
Publico, junto do Tribunal de Familia e Menores, pois tal facto configura uma situa¢ao de abandono
escolar.

13- Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o presente artigo, com
as consequéncias dai decorrentes para o aluno, de acordo com a sua concreta situagdo, sempre que,
para o cOmputo do numero e limites de faltas nele previstos, tenham sido determinantes as faltas
registadas na sequéncia da aplicacdo de medida corretiva de ordem de saida da sala de aula ou
disciplinar sancionatéria de suspensao. Neste sentido, devera o conselho de turma reunir e analisar
0s casos em concreto.

Art.2 61.2 - SituagOes de atraso

1- O aluno deve comparecer na sala de aula, ou noutro espago onde se realizam as atividades letivas
até 5 minutos apds o toque de entrada, a exce¢do de nos primeiros tempos da manha e da tarde
(8h20 e 13h30) em que a tolerancia é de 10 minutos, a exceg¢do do previsto no n.2 3 do presente artigo
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quanto ao 12 tempo.
2- Sempre que o aluno ultrapasse o periodo de tolerancia estabelecido fica impedido de entrar na
sala de aula, procedendo o professor a marcacdo da respetiva falta de presenca naquela aula. Os
alunos devem permanecer no recinto escolar, aguardando pela aula seguinte num espaco adequado.
3- No primeiro tempo da manha e da tarde os professores dessa disciplina poderao permitir a entrada
de um aluno que ultrapassou o periodo de tolerancia previsto no n.2 1, desde que apresentada uma
razdo excecional e ndo se trate de um comportamento repetitivo do aluno.
Art.2 62.2 - Situagdes de incumprimento com o material
1- Compete aos professores de cada disciplina informar os alunos sobre o material considerado
indispensavel a realiza¢do das atividades escolares.
2- Sempre que o aluno ndo compareca na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar munido do material didatico ou equipamento necessarios a realizacdo das atividades
escolares, o professor regista o incumprimento que serd tido em conta na avaliacdo.
Art.2 63.2 - Regime de faltas - cursos EFA
1- O regime de faltas é definido pelo regulamento interno das préprias instituices.

SECGAO Il E - REGIME DISCIPLINAR

Lein.251/2012, de 5 de setembro

Art.2 64.2 - Enquadramento legal e qualificagdo da infragdo

1- A disciplina da escola visa, para além dos seus efeitos préprios, assegurar o cumprimento dos
objetivos do projeto educativo, a harmonia de relacbes e a integracdo social, o pleno
desenvolvimento fisico, intelectual, civico e moral dos alunos e a preservagdo da seguranca destes,
bem como proporcionar a realizagdo profissional e pessoal dos docentes e ndo docentes.

2- A violagdo pelo aluno de algum dos deveres previstos na lei geral e no presente regulamento, de
forma reiterada e ou em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal das
atividades de escola ou das relagdes no ambito da comunidade educativa, constitui infracdo passivel
de aplicagdo de medida corretiva e/ou medida disciplinar sancionatéria.

Art.2 65.2 - Participacdo de ocorréncia

1- O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infragdo disciplinar deve participa-los imediatamente ao
diretor da escola.

2- O aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar deve
comunica-los imediatamente ao professor, ao diretor de turma ou ao funcionario, o qual os participa
a direcdo da escola.

Art.2 66.2 - Finalidades das medidas disciplinares

1- Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatérias prosseguem finalidades pedagdgicas,
preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada, o cumprimento dos deveres
do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no exercicio da sua atividade profissional e dos
demais funciondrios, bem como a seguranga de toda a comunidade educativa.

2- As medidas corretivas e disciplinares sancionatdrias visam ainda garantir o normal prosseguimento
das atividades da escola, a corre¢do do comportamento perturbador e o reforgo da formacgao civica
do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se
relacionar com os outros, da sua plena integracao na comunidade educativa, do seu sentido de
responsabilidade e da sua aprendizagem.

3- As medidas disciplinares sancionatérias, tendo em conta a especial relevancia do dever violado e a
gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente finalidades punitivas.
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Art.2 67.2 - Determinagdo da medida disciplinar

1- Na determinacdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatdria a aplicar deve ter-se em
consideracdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes e agravantes
apuradas em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e
demais condicOes pessoais, familiares e sociais.

2- Sdo circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom comportamento
anterior e o seu reconhecimento com arrependimento da natureza ilicita da sua conduta.

3- Sdo circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacdo, o conluio, a
gravidade do dano provocado a terceiros e a acumulacdo de infragGes disciplinares e a reincidéncia
nelas ao longo do seu percurso escolar e, em especial, se no decurso do mesmo ano letivo.

4- O ndo cumprimento de medidas disciplinares, no todo ou em parte, pelo aluno sera considerada
uma circunstancia agravante e resultara na determinag¢do de novas medidas disciplinares corretivas
e/ou sancionatorias.

Art.2 68.2 - Medidas disciplinares corretivas

1- As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integra¢do, nos
termos do n.2 1 do artigo 24.2, assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

2- Sao medidas corretivas, sem prejuizo de outras que, obedecendo ao disposto no numero anterior,
venham a estar contempladas no regulamento interno da escola:

a) a adverténcia;

b) a ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar;

c) a realizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na comunidade, podendo para o
efeito ser aumentado o periodo didrio e ou semanal de permanéncia obrigatéria do aluno na escola
ou no local onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos no artigo seguinte;

d) o condicionamento no acesso a certos espacgos escolares ou na utilizagdo de certos materiais e
equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas;

e) a mudanca de turma.

3- A aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineas c), d) e e) do numero anterior é da
competéncia do diretor da escola.

4- A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar é da
exclusiva competéncia do professor respetivo e implica a marcagdo de falta injustificada ao aluno e a
permanéncia do aluno na escola

5-Compete ao professor determinar o periodo de tempo durante o qual o aluno deve permanecer
fora da sala de aula e quais as atividades que deve desenvolver no decurso desse periodo de tempo.
6- Logo que sai da sala de aula, o aluno deve encaminhar-se para o GIP, onde realizarad a tarefa
atribuida pelo professor, sendo supervisionado por um professor mediador.

7- No caso de ndo haver professor mediador disponivel, o aluno deve dirigir-se para a biblioteca, onde
executara a tarefa que lhe foi atribuida.

8- O aluno deve regressar a sala de aula, onde o professor verifica a execugdo da tarefa. O nao
cumprimento da tarefa e/ou a ndo comparéncia na sala de aula sdo consideradas circunstancias
agravantes e poderao dar lugar a aplicagdo de outra medida disciplinar, corretiva ou sancionatdria. O
professor deve comunicar este facto na sua participagao de ocorréncia.

9- A ordem de saida da sala de aula implica sempre o registo da participa¢do de ocorréncia no INOVAR
ou em formulario préprio, com vista a informar o diretor de turma e o encarregado de educacdo. Esta
deve ser sintética e cingir-se ao relato dos factos ocorridos, sendo de evitar quaisquer juizos de valor.
10- O diretor de turma, deve, ainda, com brevidade, informar o encarregado de educacdo da
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ocorréncia.

11- A qualificacdo de grave ou muito grave podera dar lugar a aplicacdao de medida sancionatdria, que
é da competéncia do diretor da escola.

12- A aplicagdo, no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno, da medida corretiva de ordem
de saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez,
independentemente do professor que a aplicou, implica a comunicacdo da situacdo ao diretor, tendo
em vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicacdo de outras medidas
disciplinares corretivas ou sancionatérias.

13- A aplicagdo desta medida é da responsabilidade do diretor, em articulagao com o diretor de
turma.

14- O diretor de turma, um elemento do gabinete de intervencdo pedagdgica ou um funcionario
supervisiona a execucdo desta medida, sendo feito registo no processo individual do aluno pelo
diretor de turma. Deve ser dado conhecimento da situacdo aos professores do conselho de turma.
15- E aumentado o periodo de permanéncia obrigatéria, didria ou semanal, do aluno na escola, para
dar cumprimento a esta medida corretiva, devendo o encarregado de educacdo ser informado do
horario.

16- O cumprimento desta medida ndo isenta o aluno da obrigacdo de cumprir o horario letivo da
turma em que se encontra inserido ou de permanecer na escola durante o mesmo.

17- A aplicacdo desta medida corretiva é sempre comunicada aos pais ou ao encarregado de
educacdo, tratando-se de aluno menor de idade.

Art.2 69.2 - Medidas disciplinares sancionatodrias

1- As medidas disciplinares sancionatdrias traduzem uma sancdo disciplinar imputada ao
comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar ser participada
de imediato pelo professor ou funcionario que a presenciou ou dela teve conhecimento ao diretor da
escola com conhecimento ao diretor de turma.

2- Sdo medidas disciplinares sancionatérias:

a) arepreensdo registada;

b) a suspensdo até 3 dias Uuteis;

c) a suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis;

d) a transferéncia de escola;

e) a expulsdo da escola.

3- A aplicagdo da medida disciplinar sancionatdria de repreensdo registada, quando a infragao for
praticada na sala de aula, é da competéncia do professor respetivo, sendo do diretor da escola nas
restantes situagGes, averbando-se no respetivo processo individual do aluno a identificacdo do autor
do ato decisério, a data em que o mesmo foi proferido e a fundamentacgao, de facto e de direito, que
norteou tal decisao.

4- A suspensdo até trés dias Uteis, enquanto medida dissuasora, é aplicada, com a devida
fundamentacgao dos factos que a suportam, pelo diretor da escola, apds o exercicio dos direitos de
audiéncia e defesa do visado.

5- Compete ao diretor da escola, ouvidos os pais ou o encarregado de educagdo do aluno, quando
menor de idade, fixar os termos e condi¢gdes em que a aplica¢do desta medida disciplinar é executada,
garantindo ao aluno um plano de atividades pedagdgicas a realizar, com corresponsabilizacdo
daqueles.

6- O ndo cumprimento do plano de atividades pedagdgicas pode dar lugar a aplicagdo de nova medida
sancionatdria, considerando-se a recusa circunstancia agravante.
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7- Compete ao diretor a decisdao de aplicar a medida disciplinar sancionatéria de suspensdo da escola
entre 4 e 12 dias Uteis, apods a realizacdo de procedimento disciplinar, podendo previamente ouvir o
conselho de turma, para o qual deve ser convocado o professor tutor, quando exista e ndo seja
professor da turma.

8- A aplicagdo da medida disciplinar sancionatdria de transferéncia de escola compete ao diretor-
geral da educacao, precedendo a conclusdo de procedimento disciplinar, com fundamento na pratica
de factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do processo de ensino dos restantes alunos
da escola ou do normal relacionamento com algum ou alguns dos membros da comunidade educativa.
9- A medida disciplinar sancionatdria de transferéncia de escola apenas é aplicada ao aluno
frequentando a escolaridade obrigatéria, desde que esteja assegurada a frequéncia de outro
estabelecimento situado na mesma localidade ou na localidade mais proxima, servida de transporte
publico ou escolar.

10- A aplicagdo da medida disciplinar de expulsdo da escola compete ao diretor-geral da educacao,
precedendo conclusdo de procedimento disciplinar e consiste na retencdo do aluno no ano de
escolaridade que frequenta quando a medida é aplicada e na proibicdo de acesso ao espaco escolar
até ao final daquele ano escolar e nos dois anos escolares imediatamente seguintes.

11- A medida disciplinar de expulsdo da escola é aplicada ao aluno maior quando, de modo notério,
se constate ndo haver outra medida ou modo de responsabilizacdo no sentido do cumprimento dos
seus deveres como aluno.

12- A aplicacdo das medidas corretivas previstas é cumuldvel entre si.

13- A aplicagcdo de uma ou mais das medidas corretivas é cumuldvel apenas com a aplicacdo de uma
medida disciplinar sancionatéria.

14- Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, por cada infragao, apenas pode ser aplicada
uma medida disciplinar sancionatéria.

Art.2 70.2 - Tramitagdo do procedimento disciplinar

1- A competéncia para a instauragdo de procedimento disciplinar por comportamentos suscetiveis de
configurarem a aplicacdo das medidas sancionatdrias de suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis,
transferéncia de escola e a expulsdo da escola é do diretor da escola, devendo o despacho instaurador
e de nomeacao do instrutor, que deve ser um professor da escola, ser proferido no prazo de dois dias
Uteis apds o conhecimento da situagdo. O diretor emite o despacho instaurador e de nomeacdo do
instrutor e notifica os pais ou encarregado de educacdo do aluno menor pelo meio mais expedito.
2- Tratando -se de aluno maior de idade, a notificacdo é feita ao préprio, pessoalmente.

3- O diretor da escola deve notificar o instrutor da sua nomeagdo no mesmo dia em que profere o
despacho de instauragao do procedimento disciplinar.

4- A instrucdo do procedimento disciplinar é efetuada no prazo maximo de seis dias Uteis, contados
da data de notificacdo ao instrutor do despacho que instaurou o procedimento disciplinar, sendo
obrigatoriamente realizada, para além das demais diligéncias consideradas necessarias, a audiéncia
oral dos interessados, em particular do aluno, e, sendo este menor de idade, do respetivo
encarregado de educacao.

5- Os interessados sdo convocados com a antecedéncia de um dia Util para a audiéncia oral, ndao
constituindo a falta de comparéncia motivo do seu adiamento, e podendo esta, no caso de
apresentacao de justificacdo da falta até ao momento fixado para a audiéncia, ser adiada.

6- No caso de o respetivo encarregado de educagdao ndo comparecer, o aluno menor de idade pode
ser ouvido na presenca de um docente por si livremente escolhido e do diretor de turma ou do
professor-tutor do aluno, quando exista, ou, no impedimento destes, de outro professor da turma
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designado pelo diretor.

7- Da audiéncia é lavrada ata de que consta o extrato das alegacGes feitas pelos interessados.

8- Finda a instrucdo, o instrutor elabora e remete ao diretor da escola, no prazo de trés dias Uteis,
relatério final do qual constam, obrigatoriamente:

a) os factos cuja pratica é imputada ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao tempo, modo
e lugar;

b) os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais ou
regulamentares;

c) os antecedentes do aluno que se constituem como circunstancias atenuantes ou agravantes, nos
termos previstos no artigo seguinte;

d) a proposta de medida disciplinar sancionatdria aplicavel ou de arquivamento do procedimento.

9- No caso de a medida disciplinar sancionatdria proposta ser a transferéncia de escola ou a expulsdo
da escola, a mesma é comunicada para decisdo ao diretor geral dos estabelecimentos escolares no
prazo de dois dias Uteis.

Art.271.2 A - Celeridade do procedimento disciplinar

1- A instrucdo do procedimento disciplinar pode ser substituida pelo reconhecimento individual,
consciente e livre dos factos, por parte do aluno maior de 12 anos e a seu pedido, em audiéncia a
promover pelo instrutor, nos dois dias Uteis subsequentes a sua nomeac¢do, mas nunca antes de
decorridas vinte e quatro horas sobre o momento previsivel da pratica dos factos imputados ao aluno.
2- Na audiéncia estdo presentes:

a) o instrutor;

b) o aluno;

c) o encarregado de educagdo do aluno menor de idade;

d) o diretor de turma ou, em caso de impedimento e em sua substituicdo, um professor da turma
designado pelo diretor;

e) um professor da escola livremente escolhido pelo aluno.

3- A ndo comparéncia do encarregado de educacdo, quando devidamente convocado, ndo obsta a
realizacdo da audiéncia.

4- Os participantes tém como missao exclusiva assegurar e testemunhar, através da assinatura do
auto a que se referem os numeros seguintes, a total consciéncia do aluno quanto aos factos que lhe
sdo imputados e as suas consequéncias, bem como a sua total liberdade no momento da respetiva
declaragdo de reconhecimento.

5- Na audiéncia é elaborado auto, do qual constam, entre outros, os factos cuja pratica é imputada
ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao tempo, modo e lugar e os deveres violados pelo
aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais ou regulamentares. Este auto,
previamente a proceder-se a qualquer assinatura, é lido em voz alta e explicado ao aluno pelo
instrutor, com a informacao clara e expressa de que ndo estd obrigado a assina-lo.

6- O facto ou factos imputados ao aluno sé sdo considerados validamente reconhecidos com a
assinatura do auto por parte de todos os presentes, sendo que, querendo assinar, o aluno o faz antes
de qualquer outro elemento presente.

7- O reconhecimento dos factos por parte do aluno é considerado circunstancia atenuante,
encerrando a fase da instrucdo e seguindo-se-lhe o relatério final, a remeter ao diretor da escola no
prazo de trés dias Uteis.

8- A recusa do reconhecimento por parte do aluno implica a necessidade da realizacdo da instrugao,
podendo o instrutor aproveitar a presenca dos intervenientes para a realizacdo da audiéncia oral.
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Art.2 71.2 B - Suspensdo preventiva do aluno

1- No momento da instauracdo do procedimento disciplinar, mediante decisdao da entidade que o
instaurou, ou no decurso da sua instauracdo por proposta do instrutor, o diretor pode decidir a
suspensado preventiva do aluno, mediante despacho fundamentado, sempre que:

a) a sua presenca na escola se revelar gravemente perturbadora do normal funcionamento das
atividades escolares;

b) tal seja necessdrio e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade na escola;

) a sua presenca na escola prejudique a instrucdo do procedimento disciplinar.

2- A suspensdo preventiva tem a duracao que o diretor da escola considerar adequada na situacao
em concreto, sem prejuizo de, por razbes devidamente fundamentadas, poder ser prorrogada até a
data da decisdo do procedimento disciplinar, ndo podendo, em qualquer caso, exceder 10 dias Uteis.
3- Os dias de suspensdo preventiva cumpridos pelo aluno sdo descontados no cumprimento da
medida disciplinar sancionatdria de suspensdo a que este venha a ser condenado na sequéncia do
procedimento disciplinar.

4- Os pais e os encarregados de educacdo sdo imediatamente informados da suspensdo preventiva
aplicada ao filho ou educando e, sempre que a avaliacdo que fizer das circunstancias o aconselhe, o
diretor da escola deve participar a ocorréncia a respetiva comissao de protecdo de criancas e jovens
ou, na falta, ao Ministério Publico, junto do Tribunal de Familia e Menores.

5- A suspensdo preventiva do aluno é comunicada, por via eletrénica, pelo diretor da escola ao
servico do Ministério da Educacdo responsdvel pela coordenacdo da seguranca escolar, sendo
identificados sumariamente os intervenientes, os factos e as circunstancias que motivaram a decisdo
de suspensao.

Art.2 71.2 C - Decisao final do procedimento disciplinar

1- A decisdo final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é proferida no prazo
maximo de dois dias Uteis, a contar do momento em que o diretor receba o relatério do instrutor.

2- A decisao final do procedimento disciplinar fixa o momento a partir do qual se inicia a execugao da
medida disciplinar sancionatdria, sem prejuizo da possibilidade de suspensdo da execucdo da medida,
nos termos do nimero seguinte.

3- A execuc¢ao da medida disciplinar sancionatdria de suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis pode
ficar suspensa por um periodo de tempo e nos termos e condi¢cdes que o diretor considerar justo,
adequado e razoavel, cessando a suspensdo logo que ao aluno seja aplicada outra medida disciplinar
sancionatdria no respetivo decurso.

4- Quando esteja em causa a aplicacdo da medida disciplinar sancionatdria de transferéncia de escola
ou de expulsdo da escola, o prazo para ser proferida a decisao final é de cinco dias Uteis, contados a
partir da rececdo do processo disciplinar na dire¢do geral dos estabelecimentos escolares.

5- Da decisdo proferida pelo diretor geral dos estabelecimentos escolares que aplique a medida
disciplinar sancionatéria de transferéncia de escola deve igualmente constar a identificagdo do
estabelecimento de ensino para onde o aluno vai ser transferido, para cuja escolha se procede
previamente a audi¢cdo do respetivo encarregado de educacdo, quando o aluno for menor de idade.
6- A decisao final do procedimento disciplinar é notificada pessoalmente ao aluno no dia util seguinte
aquele em que foi proferida, ou, quando menor de idade, aos pais ou respetivo encarregado de
educacdo, nos dois dias Uteis seguintes.

7- Sempre que a notificacdo prevista no niUmero anterior ndo seja possivel, é realizada através de
carta registada com aviso de recegao, considerando-se o aluno, ou, quando este for menor de idade,
0s pais ou o respetivo encarregado de educacao, notificado na data da assinatura do aviso de rececao.
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8- Tratando -se de alunos menores, a aplicagdo de medida disciplinar sancionatéria igual ou superior
a de suspensao da escola por periodo superior a cinco dias Uteis, e cuja execugdo nao tenha sido
suspensa, é obrigatoriamente comunicada pelo diretor da escola a respetiva comissdo de protecao
de criancas e jovens em risco.

Art.2 72.2 - Recursos

1- Da decisao final de aplicagcdo de medida disciplinar cabe recurso, a interpor no prazo de cinco dias
Uteis, apresentado nos servigos administrativos da escola e dirigido:

a) ao conselho geral da escola, relativamente a medidas aplicadas pelos professores ou pelo diretor;
b) para o membro do governo competente, relativamente as medidas disciplinares sancionatdrias
aplicadas pelo diretor geral dos estabelecimentos escolares.

2- O recurso tem efeito meramente devolutivo, exceto quando interposto de decisdo de aplicacao
das medidas disciplinares sancionatérias de suspensao da escola entre 4 e 12 dias, a transferénciae a
expulsdo da escola.

3- O presidente do conselho geral designa, de entre os seus membros, um relator, a quem compete
analisar o recurso e apresentar ao conselho geral uma proposta de decisao.

4- A decisdo do conselho geral é tomada no prazo maximo de 15 dias Uteis e notificada aos
interessados pelo diretor.

5- O despacho que apreciar o recurso dirigido para o membro do governo competente é remetido a
escola, no prazo de cinco dias Uteis, cabendo ao respetivo diretor a adequada notificacdo.

Art.2 73.2 - Salvaguarda da convivéncia escolar

1- Qualquer professor ou aluno da turma contra quem outro aluno tenha praticado ato de agressao
moral ou fisica, do qual tenha resultado a aplicacdo efetiva de medida disciplinar sancionatéria de
suspensado da escola por periodo superior a oito dias Uteis, pode requerer ao diretor a transferéncia
do aluno em causa para turma a qual ndo lecione ou a que nao pertenga, quando o regresso daquele
a turma de origem possa provocar grave constrangimento aos ofendidos e perturbacdo da
convivéncia escolar.

2- O diretor decidird sobre o pedido no prazo maximo de cinco dias uteis, fundamentando a sua
decisao.

3- O indeferimento do diretor sé pode ser fundamentado na inexisténcia na escola de outra turma na
qual o aluno possa ser integrado, para efeitos da frequéncia da disciplina ou disciplinas em causa, ou
na impossibilidade de corresponder ao pedido sem grave prejuizo para o percurso formativo do aluno
agressor.

Art.2 74.2 - Responsabilidade civil e criminal

1- A aplicagdo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatéria ndo isenta o aluno e o
respetivo representante legal da responsabilidade civil e criminal a que, nos termos gerais de direito,
haja lugar.

2- Sem prejuizo do recurso, por razGes de urgéncia, as autoridades policiais, quando o
comportamento do aluno maior de 12 anos e menor de 16 anos puder constituir facto qualificado
como crime, deve a dire¢do da escola comunicar o facto ao Ministério Publico, junto do tribunal
competente em matéria de menores.

3- Caso o menor tenha menos de 12 anos de idade, a comunicag¢do referida no nimero anterior deve
ser dirigida a comissdo de protec¢do de criancgas e jovens ou, na falta desta, ao Ministério Publico, junto
do tribunal referido no nimero anterior.

4- O inicio do procedimento criminal pelos factos que constituam crime e que sejam suscetiveis de
desencadear medida disciplinar sancionatdria depende apenas de queixa ou de participacdo pela
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direcdo da escola, devendo o seu exercicio fundamentar-se em razdes que ponderem, em concreto,
o interesse da comunidade educativa no desenvolvimento do procedimento criminal perante os
interesses relativos a formacado do aluno em questao.

5- O disposto no numero anterior ndo prejudica o exercicio do direito de queixa por parte dos
membros da comunidade educativa que sejam lesados nos seus direitos e interesses legalmente
protegidos.

Art.2 75.2 — Autoridade do professor

1- A lei protege a autoridade dos professores nos dominios pedagdgico, cientifico, organizacional,
disciplinar e de formacao civica.

2- A autoridade exerce dentro e fora da sala de aula, no ambito das instalagGes escolares ou fora
delas, no exercicio das suas fungdes.

3- Os professores gozam de especial protecdo da lei penal relativamente aos crimes cometidos contra
a sua pessoa ou o seu patrimdnio, no exercicio das suas fungdes ou por causa delas, sendo a pena
aplicdvel ao crime respetivo agravado em um terco nos seus limites minimo e maximo.

4- Aos professores deve ser reconhecida e respeitada, por parte dos pais ou encarregados de
educacdo, a autoridade dos professores no exercicio da sua profissdo e incutir nos seus filhos ou
educandos o dever de respeito para com os professores, contribuindo para a preservacao da
disciplina.

Art.2 762. Responsabilidade dos pais ou encarregados de educagao

1 — Aos pais e encarregados de educacdo cumpre o dever de promoverem ativamente o
desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos seus filhos e educandos, em especial:

a) acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;

b) promover a articulagdo entre a educagdo na familia e o ensino na escola;

c) diligenciar para que o seu educando beneficie, efetivamente, dos seus direitos e cumpra
rigorosamente os deveres que Ihe incumbem, nos termos do presente Estatuto, procedendo com
corregdo no seu comportamento e empenho no processo de ensino;

d) cooperar com os professores no desempenho da sua missdo pedagdgica, em especial quando para
tal forem solicitados, colaborando no processo de ensino dos seus educandos;

f) reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio da sua profissdo e incutir nos seus
filhos ou educandos o dever de respeito para com os professores, o pessoal ndo docente e os colegas
da escola, contribuindo para a preservagao da disciplina e harmonia da comunidade educativa;

g) contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento de indole disciplinar instaurado
ao seu educando, participando nos atos e procedimentos para os quais for notificado e, sendo
aplicada a este medida corretiva ou medida disciplinar sancionatdria, diligenciar para que a mesma
prossiga os objetivos de reforco da sua formacgao civica, do desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracdo na
comunidade educativa e do seu sentido de responsabilidade;

h) contribuir para a preservacdo da seguranga e integridade fisica e psicoldgica de todos os que
participam na vida da escola;

i) comparecer na escola sempre que tal se revele necessario ou quando para tal for solicitado;

j) indemnizar a escola relativamente a danos patrimoniais causados pelo seu educando;

k) manter constantemente atualizados os seus contactos telefonico, endereco postal e eletrdnico,
bem como os do seu educando, quando diferentes, informando a escola em caso de alteragao.

2- Os pais ou encarregados de educagdo sdo responsaveis pelos deveres dos seus filhos e educandos,
em especial quanto a assiduidade, pontualidade e disciplina.
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3- Para efeitos do disposto no presente Estatuto, considera-se encarregado de educacdo quem tiver
menores a residir consigo ou confiado aos seus cuidados:
a) Pelo exercicio das responsabilidades parentais;
b) Por decisdo judicial;
c) Pelo exercicio de fungGes executivas na direcdo de instituicdes que tenham menores, a qualquer
titulo, a sua responsabilidade;
d) Por mera autoridade de facto ou por delegacdo, devidamente comprovada, por parte de qualquer
das entidades referidas nas alineas anteriores.
4- Em caso de divércio ou de separacao e, na falta de acordo dos progenitores, o encarregado de
educacdo sera o progenitor com quem o menor fique a residir.
5- Estando estabelecida a residéncia alternada com cada um dos progenitores, deverao estes decidir,
por acordo ou, na falta deste, por decisdo judicial, sobre o exercicio das funcdes de encarregado de
educacdo.
Art.2 772. Incumprimento dos deveres por parte dos pais ou encarregados de educa¢ao
1- O incumprimento reiterado, por parte dos pais ou encarregados de educacdo, dos deveres
previstos no artigo anterior determina a obrigacdo, por parte da escola, de comunicac¢do do facto a
competente comissdo de protecdo de criancas e jovens ou ao Ministério Publico, nos termos previstos
no presente Estatuto.
2- O incumprimento reiterado por parte dos pais ou encarregados de educacdo do seu dever de
comparéncia ou de pronuncia, nos casos em que a sua audicdo é obrigatdria, no ambito de
procedimento disciplinar instaurado ao seu filho ou educando presume a sua concordancia com as
medidas aplicadas.
Art.2 782, Papel do pessoal ndo docente das escolas
1- O pessoal ndo docente das escolas deve colaborar no acompanhamento e integracdo dos alunos
na comunidade educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um bom
ambiente educativo e contribuindo, em articulagdo com os docentes, os pais ou encarregados de
educacgdo, para prevenir e resolver problemas comportamentais e de aprendizagem.

SECCAO IIl F— MERITO ESCOLAR
De acordo com o artigo 7.2 da Lei n2 51/ 2012, de 5 de setembro, o aluno tem direito a:

- «ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a assiduidade e o esforco no trabalho e no
desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido»;

- «ver reconhecido o empenhamento em a¢des meritdrias, designadamente o voluntariado em favor
da comunidade em que esta inserido ou da sociedade em geral, praticadas na escola ou fora dela, e
ser estimulado nesse sentido»;

- «usufruir de prémios ou apoios e meios complementares que reconhegam e distingam o mérito».
Art.2 79.2 - Mérito académico

1- Na ultima reunido anual de cada conselho de turma, sdao apurados os alunos que tenham revelado
melhor aproveitamento na classificagao interna, de entre os alunos que cumulativamente reinam as
seguintes condicgdes:

a) terem obtido, no minimo sem arredondamentos, média de 4,5 no ensino basico ou 17,5 valores no
ensino secunddrio, no conjunto das disciplinas frequentadas pelo aluno, excluindo a disciplina de
Educacdo Moral e Religiosa e as disciplinas da componente artistica, se for o caso;

b) ndo terem obtido classificagcdes inferiores a nivel 3 no ensino bdsico ou a 10 valores no ensino
secundario;

c) terem revelado bom comportamento e ndo terem sido sancionados disciplinarmente.
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2- O nome dos alunos é registado no plano de trabalho da turma.

3- E feito o registo da proposta na ficha de registo de avaliacdo do aluno.

4- As propostas dos conselhos de turma sdo apresentadas pelas coordenadoras dos diretores de
turma ao conselho pedagdgico, que as analisa.

5- O conselho pedagdgico aprova e faz publicar a lista dos alunos que obtiveram mérito académico.
6- O mérito académico concretiza-se na atribuicdo de um certificado.

Art.2 80.2 - Mérito desportivo

1- S3o propostos para mérito desportivo os alunos que cumulativamente tenham:

a) classificacdo de nivel 5 no ensino basico ou classificagdo igual ou superior a 18 valores no ensino
secunddrio na disciplina de Educacdo Fisica;

b) participado em varias atividades internas e/ou externas no desporto, sendo as atividades internas
as organizadas pelo grupo de Educacdo Fisica e as atividades externas as organizadas pela tutela do
desporto escolar;

c)uma conduta sécio-desportiva que revele fair-play e espirito de equipa, bem como bom
comportamento, ndo tendo san¢des disciplinares.

2- A proposta é apresentada pelo professor de Educacdo Fisica na reunido de conselho de turma de
avaliacdo do 2.2 semestre.

O nome dos alunos é registado no plano de trabalho da turma.

4- E feito o registo da proposta na ficha de registo de avaliacdo do aluno.

5- As propostas dos conselhos de turma sdo apresentadas pelas coordenadoras dos diretores de
turma ao conselho pedagdgico, que as analisa.

6- O conselho pedagdgico aprova e faz publicar a lista dos alunos que obtiveram mérito académico.
7- O mérito desportivo concretiza-se na atribuicdo de um certificado.

Art.2 81.2 - Mérito de cidadania

1- A Escola Secundaria du Bocage institui o mérito de cidadania, considerando:

a) que é uma instituicdo que valoriza a participagdo ativa dos alunos na concretizagdo do seu projeto
educativo, pretendendo facultar aos seus estudantes uma formacdo de exceléncia ndo s6 nos
dominios cientifico, artistico e cultural, mas também civico e ético;

b) que a valorizagdo da participagdo em atividades extracurriculares, através do desenvolvimento de
praticas de cidadania ativa, que promovam o sentido de pertenca a escola, fomentem a autoestima,
o apreco pelas atitudes positivas e a formacdo de cidaddos conscientes e intervenientes,
consubstanciam os valores humanistas presentes no projeto educativo de escola.

2- O mérito de cidadania visa distinguir os alunos que se diferenciem positivamente, tendo em conta
os critérios de selegao.

3- A proposta para mérito de cidadania pode partir de qualquer elemento da comunidade educativa,
apresentando proposta devidamente fundamentada ao diretor de turma.

4- O conselho de turma, na reunido de final do 2.2 semestre, analisa as propostas de acordo com os
critérios apresentados.

5- O nome dos alunos e a justificacdo da escolha sdo registados em ata e no plano de trabalho da
turma.

6- E feito o registo da proposta na ficha de registo de avaliagdo do aluno.

7- As propostas dos conselhos de turma sdo apresentadas pelas coordenadoras dos diretores de
turma ao conselho pedagdgico, que as analisa.

8- O conselho pedagdgico aprova e faz publicar a lista dos alunos que obtiveram mérito de cidadania.
9- O mérito de cidadania concretiza-se na atribuicdo de um certificado.
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10- Para ser candidato a mérito de cidadania, o aluno deve cumprir, pelo menos, quatro dos
seguintes critérios, sendo os dois primeiros obrigatdrios:
a) Respeita a escola e os membros da comunidade escolar;
b) Demonstra disponibilidade para ajudar os outros;
c) Coopera com os pares, professores ou outros elementos da comunidade educativa;
d) Evidencia competéncias a nivel da gestdo de conflitos;
e) Participa em atividades a nivel interno e/ou em representacdo da escola;
f) Participa em atividades solidarias ou de voluntariado no interior da escola e/ou integrado em
projetos de intervencdo na comunidade.
11- O mérito de cidadania ndo pode ser atribuido a alunos que tenham sido sancionados
disciplinarmente.
SECCAO Il G — AVALIACAO

Decreto-Lei n.217/2016, de 4 de abril

Estabelece os principios orientadores da avaliacdo das aprendizagens nos ensinos basico e

secunddrio, e aponta para um modelo integrado de avaliacdo externa das aprendizagens para o
ensino bdsico que clarifique os propdsitos da avaliacdo e, simultaneamente, contribua para uma
intervencdo atempada nas aprendizagens dos alunos.

Art.2 82.2 - Principios gerais

1- A avaliacdo é um processo regulador do ensino e da aprendizagem, orientador do percurso escolar
e certificador dos conhecimentos adquiridos e capacidades desenvolvidas pelo aluno.

2- Os conhecimentos e capacidades a adquirir e a desenvolver pelos alunos de cada nivel de ensino
tém como referéncia os documentos de orientagdo curricular, entre as quais se destacam as AE,
conducentes ao desenvolvimento das competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatodria.

3- A avaliagdo assume carater continuo e sistematico, ao servico das aprendizagens, e fornece ao
professor, ao aluno, ao encarregado de educagdo e aos restantes intervenientes informagao sobre o
desenvolvimento do trabalho, a qualidade das aprendizagens realizadas e os percursos para a sua
melhoria.

4- Asinformacgdes obtidas em resultado da avaliagdo permitem ainda a revisdao do processo de ensino
e de aprendizagem.

5- A avaliacdo certifica aprendizagens realizadas, nomeadamente os saberes adquiridos, bem como
as capacidades e atitudes desenvolvidas no ambito das dreas de competéncia inscritas no Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria.

6- Aos professores e outros profissionais intervenientes no processo de avaliagdo compete,
designadamente através da modalidade de avaliagdo formativa, em harmonia com as orientagdes
definidas pelos 6rgaos com competéncias no dominio pedagdgico-didatico:

a) adotar medidas que visam contribuir para as aprendizagens de todos os alunos;

b) fornecer informacdo aos alunos, e aos encarregados de educagdo sempre que o solicitem, sobre o
desenvolvimento das aprendizagens;

c) reajustar as praticas educativas, orientando-as para a promogao do sucesso educativo.

7- Na avaliagdo interna sdo envolvidos os alunos, privilegiando-se um processo de autorregulagdo das
suas aprendizagens.

8- Os alunos procedem a sua autoavaliagao no final de cada periodo letivo.

9- O acompanhamento e a avaliagdo das aprendizagens sdo da responsabilidade do conselho de
turma, sob proposta dos professores de cada disciplina, bem como dos 6rgdos de administracdo e
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gestdo e dos 6érgaos de coordenacdo e supervisdo pedagdgica da escola.

10- Compete ao diretor, com base em dados regulares da avaliacdo das aprendizagens e noutros
elementos apresentados pelo diretor de turma, bem como pela equipa multidisciplinar, prevista no
Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, mobilizar e coordenar os recursos educativos existentes, com
vista a desencadear respostas adequadas as necessidades dos alunos.

11- As respostas as necessidades dos alunos, enquanto medidas de promoc¢ao do sucesso educativo,
devem ser pedagogicamente alinhadas com evidéncias do desempenho, assumindo, sempre que
aplicavel, um carater transitdrio.

12- A escola deve assegurar a participacdo informada dos alunos e dos pais e encarregados de
educacdo no processo de avaliacdo das aprendizagens, promovendo, de forma sistematica, a partilha
de informacdes, o envolvimento e a responsabilizacdo dos varios intervenientes.

13- Os encarregados de educacdo acompanham o processo de avaliacdo dos seus educandos,
tomando conhecimento dos curriculos (através da gestdo curricular elaborada para todas as
disciplinas), critérios gerais e especificos de avaliacdo de todas as disciplinas, resultados obtidos numa
variedade de procedimentos, técnicas e instrumentos de recolha de informacao (avaliacdo formativa)
e da avalia¢do sumativa. Para o efeito, tém lugar reuniGes com o diretor de turma e usam- se como
suportes a pagina da escola e aplicacdo INOVAR.

Art.2 83.2 - Critérios de avaliagao

1- Até ao inicio do ano letivo, o conselho pedagdgico da escola, enquanto érgdo regulador do
processo de avaliacdo das aprendizagens, define, de acordo com as prioridades e op¢des curriculares,
e sob proposta dos departamentos curriculares, os critérios de avaliacdo, tendo em conta,
designadamente:

a) o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria;

b) as Aprendizagens Essenciais;

c) os demais documentos curriculares, de acordo com as op¢des tomadas ao nivel da consolidagao,
aprofundamento e enriquecimento das AE.

2- Nos critérios de avaliacdo deve ser enunciado um perfil de aprendizagens especificas para cada
ano ou ciclo de escolaridade, integrando descritores de desempenho, em consonancia com as AE e as
areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria.

3- Os critérios de avaliacdo devem traduzir a importancia relativa que cada um dos dominios e temas
assume nas AE, designadamente no que respeita a valorizacdo da competéncia da oralidade e a
dimensdo pratica e ou experimental das aprendizagens a desenvolver.

4- Os critérios especificos de avaliagdo devem indicar o nimero, o tipo e a periodicidade dos varios
instrumentos de avaliagao.

5- Os critérios de avaliagdo constituem referenciais comuns na escola.

6- O diretor deve garantir a divulgacdo dos critérios de avaliacdo junto dos diversos intervenientes.

7- Os critérios, gerais e especificos, aprovados pelo conselho pedagdgico, sdo levados ao
conhecimento dos docentes por intermédio dos coordenadores de departamento e coordenadores
de area disciplinar, e dos discentes, por intermédio dos professores e dos diretores de turma.

8- Os critérios gerais de escola, bem como os especificos de cada disciplina, sdo publicados na pdagina
da escola.

Art.2 84.2 - Procedimentos de avaliagao

1- Os instrumentos de avaliagdo resultam da articulagdo entre os professores de cada grupo
disciplinar que lecionam o mesmo ano de escolaridade.

2- As datas de aplicacao dos instrumentos de avaliagao sao registadas no INOVAR e comunicadas aos
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alunos em tempo util.

3- Independentemente da natureza da disciplina, os professores comunicam aos alunos, por escrito,
os resultados obtidos. Procedem, ainda, ao langamento de todos os resultados no INOVAR.

4- Todas as situagdes de alunos cuja transicdo/aprovacdo/admissdo a exame esteja comprometida
devem ser devidamente ponderadas, considerando que o conselho de turma como érgao coletivo
gue possui uma visdo holistica do desempenho dos discentes é o 6rgao responsavel pelas
classificacOes a atribuir.

Art.2 85.2 - Avaliacdo interna

1- A avaliacdo interna das aprendizagens é da responsabilidade dos professores e dos érgaos de
administracdo e gestdo e de coordenacdo e supervisdo pedagdgica da escola.

2- Na avaliacdo interna sdao envolvidos os alunos, privilegiando-se um processo de autorregulacdo das
suas aprendizagens.

3- A avaliagdo interna das aprendizagens compreende, de acordo com a finalidade que preside a
recolha de informacao, as modalidades formativa e sumativa.

4- A justificacdo da falta dada a um momento formal de avaliagdo previamente calendarizado
determina que o professor da disciplina, em articulagdo com o diretor de turma, possa decidir quais
os procedimentos atomar em cada situacdo. No caso de ndo ser apresentada qualquer justificacdo, ou
de os motivos ndo serem considerados validos, serad atribuida a classificacdo de zero pontos
percentuais, no ensino basico, ou zero valores, no ensino secundario, ao instrumento de avaliagdo em
causa. A escola reserva-se o direito de solicitar atestado médico ou outro documento legal, em
situagdes que requeiram esclarecimento adicional. E da responsabilidade do encarregado de
educacdo solicitar nova remarcagdo do momento de avaliagdo, dentro do prazo legal da apresentacdo
da justificacdo da falta, em documento préprio concebido para o efeito.

Art.2 85.2 A — Avaliagdo formativa

1- A avaliacdo formativa, enquanto principal modalidade de avaliacdo, integra o processo de ensino e
de aprendizagem fundamentando o seu desenvolvimento.

2- Os procedimentos a adotar no ambito desta modalidade de avaliacdo devem privilegiar:

a) a regulacdo do ensino e das aprendizagens, através da recolha de informacdo que permita
conhecer a forma como se ensina e como se aprende, fundamentando a adogao e o ajustamento de
medidas e estratégias pedagdgicas;

b) o carater continuo e sistematico dos processos avaliativos e a sua adapta¢do aos contextos em que
ocorrem;

c) a diversidade das formas de recolha de informacdo, recorrendo a uma variedade de
procedimentos, técnicas e instrumentos adequados as finalidades que |hes presidem, a diversidade
das aprendizagens, aos destinatdrios e as circunstancias em que ocorrem.

Art.2 85.2 B — Avaliagcao sumativa interna

1- A avaliagdo sumativa consubstancia um juizo global sobre as aprendizagens desenvolvidas pelos
alunos.

2- A avaliagdo sumativa traduz a necessidade de, no final de cada periodo letivo, informar alunos e
encarregados de educac¢do sobre o estado de desenvolvimento das aprendizagens.

3- Esta modalidade de avaliacdo traduz ainda a tomada de decisdo sobre o percurso escolar do aluno.
4- A avaliacdo sumativa interna é da responsabilidade conjunta e exclusiva dos professores que
compdem o conselho de turma, sob critérios aprovados pelo conselho pedagdgico, cabendo ao
diretor de turma coordenar o processo de tomada de decisGes relativas a esta forma de avaliacdo
sumativa, garantindo tanto a sua natureza globalizante como o respeito pelos critérios de avaliacdo
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gerais de escola e especificos das disciplinas e areas disciplinares aprovados em conselho pedagégico.
5- A classificacdo a atribuir a cada aluno é proposta ao conselho de turma pelo professor de cada
disciplina.
6- A avaliagdo sumativa tem no final do 2.2 semestre as seguintes finalidades:
a) apreciacdo global das aprendizagens desenvolvidas pelo aluno e do seu aproveitamento ao longo
do ano;
b) atribuicdo, no respetivo ano de escolaridade, de classificacdao de frequéncia ou de classificacdo
final nas disciplinas;
¢) no ensino basico, a tomada de decisdo sobre a transicdo ou ndo transicdo nos 7.2 e 8.2 anos, a
aprovacgdo ou ndo aprovac¢do no 9.2 ano, a renovagdo de matricula e a certificacdo de aprendizagens;
d) no ensino secundario, decisdo, conforme os casos, sobre a progressdo nas disciplinas ou transicdo
de ano, bem como sobre a aprovagdo em disciplinas terminais dos 10.2, 11.2 e 12.2 anos de
escolaridade ndo sujeitas a exame final nacional no plano de curricular do aluno.
7- No 9.2 ano de escolaridade, o processo de avaliacdo sumativa é complementado pela realizacdao
das provas finais do ensino basico. Nos 11.2 e 12.2 anos, a avaliagdo sumativa é complementada pela
realizacdo de exames nacionais.
Art.2 85.2 C — Avaliacdo sumativa externa
1- A avaliagdo sumativa externa destina-se a aferir o grau de desenvolvimento da aprendizagem dos
alunos, mediante o recurso a instrumentos de avaliacdo definidos a nivel nacional.
2- No ensino bdsico, a avaliagdo sumativa externa compreende provas de afericdo, no 8.2 ano, e
provas finais do ensino bdsico, no 9.2 ano, nas disciplinas de Portugués e Matematica.
3- No ensino secundario, a avaliagdo sumativa externa compreende exames finais nacionais nas
disciplinas de Portugués, na disciplina trienal e em duas disciplinas bienais.
4- As provas de afericdo ndo integram a avaliacdo interna, pelo que os seus resultados ndo sdo
considerados na classificacdo final da disciplina.
5- Os exames finais nacionais sdo considerados para a classificagdo final da disciplina.
6- A avaliacdo sumativa externa é da responsabilidade dos servicos ou organismos do Ministério da
Educacao.
7- A coordenagdo das provas de aferigdo, provas finais do ensino basico e exames nacionais é
assegurada pelo secretariado de exames, constituido por uma equipa nomeada pelo diretor.
Art.2 86.2 — Recursos
1- A revisdo das delibera¢bes do conselho de turma relativas a avaliagdo ocorre apenas apés a
afixacdo das pautas referentes ao 3.2 periodo.
2- Os pedidos de revisdo sao apresentados em requerimento devidamente fundamentado em razoes
de ordem técnica, pedagdgica ou legal, pelo encarregado de educagao, ou pelo aluno, quando maior
de idade, ao diretor da escola, nos termos da legislacao em vigor.
3- As classificagdes obtidas nos exames nacionais sdo passiveis de recurso, nos termos da legislagao
em vigor.
Art.2 87.2 A — Direitos da associagao de pais e encarregados de educagao

Decreto-Lei n.2372/90, de 27 de novembro

Lei n2 29/2006, de 4 de julho

1- Participar nos 6rgdos de administragdo e gestdo da escola.

2- Utilizar as instalagGes da escola para a realizagdo das reunides que considerar convenientes, desde
gue sejam do interesse da comunidade educativa.
3- Obter do corpo docente e discente da escola a colaboragdo possivel na divulgacdo das suas
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iniciativas que tenham sido autorizadas pelo diretor ou pelo conselho pedagégico.
4- Ter acesso, mediante autorizacdo a garantir pelo diretor de turma, aos contactos dos
representantes dos pais, a fim de facilitar a comunica¢do e cumprir com o dever de divulgacao
5- Ter o apoio do diretor na sensibilizacdo e angariacdo de associados.
Art.2 87.2 B - Deveres da associa¢ao de pais e encarregados de educagao
1- Aprovar os respetivos estatutos.
2- Defender e promover os interesses dos seus associados relativamente a educacdo e ensino dos
seus educandos.
3- Participar nos 6rgaos de administracao e gestao da escola.
4- Colaborar com o diretor em tudo o que possa melhorar ou beneficiar o funcionamento da escola.
5- Cumprir e fazer cumprir as disposicées do regulamento interno em vigor.
6- Contribuir para um clima de solidariedade e ajuda mutua entre todos os membros da comunidade
escolar.
7- Informar todos os pais e encarregados de educacdo associados sobre todos os assuntos do seu
interesse.
8- Colaborar com docentes, ndo docentes e alunos, num clima de respeito e convivéncia saudavel.
9- Solicitar ao diretor a distribuicdo de convocatérias ou outra documentacao.
Art.2 88.2 - Intervencao de outras entidades
1- Perante situacdo de perigo para a seguranca, salde ou educac¢do do aluno, designadamente por
ameaca a sua integridade fisica ou psicoldgica, deve o diretor da escola diligenciar para lhe por termo,
pelos meios estritamente adequados e necessarios e sempre com preservacdo da vida privada do
aluno e da sua familia, atuando de modo articulado com o encarregado de educacdo, representante
legal ou quem tenha a guarda de facto do aluno.
2- Para efeitos do disposto no nimero anterior, deve o diretor da escola, quando necessario, solicitar
a cooperacdo das entidades competentes do setor publico, privado ou social.
3- Quando se verifique a oposi¢ao do encarregado de educagao, representante legal ou quem tenha
a guarda de facto do aluno, a intervencdo da escola no ambito da competéncia referida nos nimeros
anteriores, o diretor da escola deve comunicar imediatamente a situacdo a comissdo de protecdo de
criangas e jovens com competéncia na area de residéncia do aluno ou, no caso de esta ndo se
encontrar instalada, ao magistrado do Ministério Publico, junto do tribunal competente.
4- Se a escola, no exercicio da competéncia referida nos n.2s 1 e 2, ndo conseguir assegurar, em tempo
adequado, a protec¢do suficiente que as circunstancias do caso exijam, cumpre ao diretor da escola
comunicar a situagdo as entidades referidas no nimero anterior.
CAPITULO IX — INSTALACOES

SECCAO I - DISPOSICOES COMUNS
Art.2 89.2 - Disposi¢Oes gerais
1- S6 é permitida a entrada no recinto da escola mediante identificacdo.
2- Todos os utilizadores das instalagdes gerais e especificas estdo sujeitos ao cumprimento das
respetivas regras de funcionamento/utilizac3o.
3- As instalagdes com equipamento especializado tém regras proprias de funcionamento.
4- A entrada e/ou a permanéncia na escola de elementos a ela estranhos s6 sera permitida apos a
devida identificacdo e autorizacgao.
5- A utilizacdo abusiva ou incorreta das instalacdes e/ou equipamentos e materiais conduzird a
abertura de inquérito ou procedimento disciplinar e, em caso de danos materiais, ao pagamento da
guantia correspondente a reparagdo ou substituicdo do que foi danificado.

Escola Secundaria du Bocage
REGULAMENTO INTERNO



ESCOLA ‘¥ REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

eoucagho

Art.2 90.2 - Acesso a escola

O acesso ao edificio da escola faz-se por trés locais:

1- portdo principal, a poente, com acesso pela avenida Dr. Rodrigues Manito. Esta entrada pode ser
utilizada por:

a) pessoal docente e ndo docente;

b) quem se dirija a escola para tratar de assuntos nos servigos administrativos ou noutros setores;

c) por alunos portadores de incapacidade fisica e, em situa¢Ges especiais, por decisdo do diretor;

2- portdo de nascente, abrindo para a praceta Dr. Manuel Neves Nunes de Almeida. Esta entrada
destina-se ao acesso:

a) dos alunos;

b) do pessoal docente e ndo docente;

c) dos fornecedores;

d) de emergéncia para viaturas da policia, INEM, bombeiros ou encarregados de educacdo.

3- portdo sul, voltado para a rua Dr. Antonio Manuel Gamito, utilizado como segundo acesso de
emergéncia ou para outo fim que se venha a mostrar necessario.

Art.2 91.2 - Normas gerais de funcionamento da escola

1- As aulas funcionam em turnos, cujos horarios sdo elaborados de acordo com as conveniéncias da
escola.

2- As aulas tém a durag¢do de 50 minutos no ensino basico e no ensino secundario, ndo sendo
permitida a saida antes de expirado cada um destes tempos, salvo em situacdes plenamente
justificaveis.

3- Oinicio de cada aula é indicado pelo toque de entrada. H4 uma tolerancia de 5 minutos.

4- N3o é permitido a ninguém interromper as aulas, exceto em caso de for¢ca maior, com a
autorizacdo da direcdo, ou para a leitura de ordens de servico.

5- Os alunos ndo podem permanecer nos corredores de acesso as salas de aula.

6- A ninguém se reconhece o direito de prejudicar o bom funcionamento das aulas, pelo que aos
funcionarios responsaveis pela vigilancia dos corredores se exige o cabal cumprimento da sua funcgao.
7- Ndo é permitida a utilizacdo de linguagem grosseira ou insultuosa em qualquer espaco da escola.
8- Ndo se reconhece o direito de gravar as aulas, seja por meios audiovisuais, registos fotograficos ou
outros, salvo com conhecimento e autorizacdo prévia do professor responsavel e do diretor.

9- Qualquer cartaz, poster ou outro, so pode ser afixado apds a devida autorizacdo da direcao.

10- Os cartdes de escola sdo o Unico meio de pagamento autorizado nos bufetes, na papelaria, na
reprografia, nos servicos administrativos e na biblioteca.

11- O cartdo da escola é ainda de uso obrigatdério, pelos alunos, para a entrada e saida da escola.

12- O material ndo reclamado, no final do ano letivo, sera entregue a instituicdes de solidariedade
social.

13- As formas de divulga¢do da informacgdo destinada aos diversos intervenientes da comunidade
educativa poderdo incluir a afixacdo em local de estilo, o correio eletrénico, o telefone, a carta, a
entrega em mao, a pagina eletrdnica da escola e a plataforma moodle.

14- As instrugGes referentes ao plano de evacuacgdo dos diferentes espacos da escola, em caso de
sismo ou incéndio, estdo afixadas em todas as salas de aula.

Art.2 92.2 - Cedéncia de instala¢gGes ou equipamentos

1- Acedéncia ou aluguer de instala¢des, materiais ou equipamentos é da responsabilidade do diretor.
2- O diretor define os critérios de requisicao e condig¢Ges de utilizacdo para a cedéncia ou aluguer de
instalacdes.
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3- O empréstimo de material para atividades dentro da escola carece da apresentagdo de uma
requisicdo ao diretor de instalacdes, devendo o mesmo ser devolvido nas devidas condi¢cdes apds
utilizagao.
SECCAO Il - INSTALACOES GERAIS

Art.2 93.2 - InstalagOes gerais
1- As instalagdes gerais que a escola pde a disposicdo da comunidade educativa, tais como a
biblioteca, o gabinete de mediacdo, a reprografia/ papelaria, o refeitério, o bufete e os servigos
administrativos obedecem a normas préprias de funcionamento.
2- O auditorio é um espaco destinado especialmente a realizacao de encontros, coléquios, reunides e
projecdo de material audiovisual e terd de ser requisitado mediante marcagao prévia na biblioteca.
3- A sala dos alunos é um espaco de circulacdo e convivio, pelo que deverd haver especial cuidado
em manter um ambiente limpo e acolhedor. Esta sala podera ser utilizada pelos alunos para atividades
recreativas e jogos sociais mediante solicitacdo prévia junto da direcao.
4- A sala de professores é um espaco de trabalho e convivio aberta a pessoal docente e ndo docente.
5- A sala de diretores de turma e seus coordenadores destina-se a ser utilizada pelos diretores de
turma e respetivos coordenadores no ambito das suas funcdes.
6- SO é permitida a consulta dos processos individuais dos alunos aos respetivos diretores de turma e
a direcdo. Todos os restantes elementos da comunidade educativa sé o podem fazer mediante
autorizacdo do diretor da escola e no ambito do estrito cumprimento das respetivas fungdes.
7- Todos tém o dever de guardar sigilo.

SECCAO Il — INSTALACOES ESPECIFICAS
Art.2 94.2 - Direcdo de instalagoes
1- A fungdo de diretor de instalagGes serd exercida pelo docente nomeado pelo diretor pelo periodo
de um ano, sendo coadjuvado por um funcionario.
Art.2 95.2 - Competéncias do diretor de instalagoes
1- Compete ao diretor de instalagdes:
a) elaborar o regulamento especifico das instalagées;
b) supervisionar as instalagoes;
c) planificar o modo de utilizagdo das instalagdes;
d) garantir o bom funcionamento e seguranca das instalacdes;
e) providenciar a reparagdo ou substituicdo de equipamento danificado;
f) atualizar anualmente o inventario do material e equipamento e providenciar a lista de abate de
material;
g) propor, apds consulta dos demais professores do grupo disciplinar, aos érgdos responsaveis, a
aquisicdo de material e equipamento;
h) apresentar propostas de orcamento para as aquisicdes e/ou as obras de melhoria do seu setor;
i) vistoriar a abertura de todo o material recebido;
j) apresentar a diregdo propostas de melhoria devidamente fundamentadas e exequiveis;
k) emitir parecer sobre a avaliagdo do(s) assistente(s) operacional(is) adstrito(s) ao seu setor.
Art.2 96.2 - InstalagGes especificas
1- A coordenagao das instalagOes especificas é assegurada pelo diretor de instalagdes.
2- As instalacdes especificas, de natureza letiva, sdo as seguintes:
a) salas de aula;
b) instalagGes desportivas;
c) laboratérios de ciéncias experimentais;
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d) salas de informatica;

e) biblioteca e centro de recursos;

f) auditorio.

Art.2 96.2 A - Salas de aula

1- O professor deve ser sempre o primeiro a entrar na sala de aula e o ultimo a sair, fechando a
porta.

2- A entrada dos alunos na sala de aula faz-se imediatamente apds a entrada do professor.

3- Durante os intervalos ou quando nao estao a ser utilizadas, as salas devem manter-se fechadas.

4- Nao é permitida a permanéncia de alunos nas salas de aula sem a presenca do respetivo professor.
5- Qualquer alteracdo de sala de aula tem de ser previamente comunicada ao coordenador dos
assistentes operacionais.

6- Se, por motivo justificado, o professor necessitar de mudar de sala em temporaria ou
definitivamente, essa mudanga sé podera efetivar-se com a prévia autorizacdo da direcdo.

7- As chaves de todas as salas de aula normais estdo disponiveis no chaveiro e os comandos do
projetor e do quadro interativo sdo mantidos nas respetivas salas.

8- E da responsabilidade do professor a supervisdo da manutencio e do bom estado de conservacio
e limpeza das salas e de todos os equipamentos, mobilidrio e material didatico ai presentes.

9- Sempre que se verifique a ndo conservacdo do bom estado das salas ou equipamentos, deverdo os
professores comunicar de imediato a ocorréncia a direcao.

10- Os alunos sdo responsaveis pelos danos materiais que causarem nos equipamentos, mobilidrio
ou instalacGes.

11- Na sala de aula ndo é permitida a ingestdo de alimentos ou bebidas, exceto agua.

Art.296.2 B - Instalages desportivas

1- A coordenacdo das instalacGes desportivas é assegurada pelo diretor de instalagdes.

2- O professor é responsavel pela utilizacdo do material e instalagGes durante o decurso das aulas ou
atividades, garantindo a sua correta utiliza¢dao pelos alunos.

3- Sempre que as condi¢Oes climatéricas e do pavimento dos campos exteriores o justifiquem,
poderdo os professores decidir ndo realizar a aula naqueles espacos.

4- Os alunos sé devem usufruir dos balnearios durante o horario das respetivas aulas de Educagdo
Fisica, ou caso participem em atividades desportivas superiormente autorizadas.

5- Ndo serd permitida a presenca de alunos nos balnearios, para além do normal funcionamento das
aulas de Educacao Fisica ou do desporto escolar.

6- A fim de preservar as condi¢des de higiene das instalacGes, deverdo ser utilizados os recipientes
proprios para depositar lixos.

7- Todos os materiais deverdao ser arrumados em espagos proprios, a fim de facilitar o controlo e
conservacgao das instalagOes.

8- Em caso de incumprimento das regras relativas a normal utilizacdo das instalages, cabe ao
professor a responsabilidade de identificar os alunos faltosos e proceder em conformidade.

9- Quando se danificar ou desaparecer material, durante o periodo de aulas, o professor devera
comunicar por escrito ao diretor de instalacées e fazer o respetivo registo de ocorréncia para
posterior averiguagao.

10- Sempre que as instalacGes desportivas forem cedidas a entidades exteriores a escola, devera o
responsavel pelo aluguer tomar as devidas precaugdes no que diz respeito a manutencdo, protegao e
conservagao do pavimento, bem como dos materiais existentes.

11- Em regime de lecionacdo de aulas, a distribuicdo das turmas pelas diferentes instalagdes
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gimnodesportivas far-se-a por rotatividade e de acordo com o respetivo regulamento.

12- Aquando da auséncia de um professor num dos gindsios, a prioridade de reutilizacdo desses
espacos por outro professor é dada ao ensino basico, por ordem crescente do nivel de ensino.

13- E proibida toda e qualquer interferéncia no normal funcionamento das aulas por alunos que n3o
se encontrem em aula de Educac3o Fisica, nomeadamente a passagem e/ou permanéncia nos campos
desportivos, a retencdao do material didatico e a comunicagao verbal com os alunos em aula.

14- Compete aos funcionarios de servico colaborar com os professores, quando solicitados para tal.
Art.296.2 C - Laboratorios de ciéncias experimentais e salas anexas

1- Os laboratérios de ciéncias experimentais compreendem:

a) laboratdrio de Fisica e gabinetes anexos;

b) laboratério de Quimica e sala anexa;

c) laboratério de Ciéncias Naturais e sala de preparac¢do de materiais;

d) Clube de Ciéncia Viva (sala 87).

2- Os laboratdrios destinam-se a aulas destas disciplinas.

3- Os assistentes operacionais adstritos aos laboratérios coadjuvam o diretor de instala¢des:

a) organizando as requisi¢cGes de material e equipamento por ano de escolaridade em dossié proprio;
b) apoiando os professores nas aulas experimentais sempre que se justifique;

c) preparando o material requisitado para as aulas e procedendo a sua entrega quando as aulas ndo
decorrerem nos laboratérios;

d) apés utilizagdo, conferindo e arrumando todo o material;

e) procedendo ao registo de materiais e equipamentos danificados, informando o diretor de
instalacGes;

f) apresentando ao diretor de instalagGes proposta de consumiveis a adquirir;

g) apresentando ao diretor de instalagdes propostas de melhoria no funcionamento das instalagGes.
4- S3o atribuicGes dos professores, além do disposto no que se refere as salas de aula:

a) informar os alunos sobre as regras especificas de utilizacgdo do material de laboratério, o
funcionamento dos equipamentos necessdrios a atividade letiva, bem como sobre todos os
procedimentos necessarios para a seguranga geral e pessoal;

b) informar os alunos sobre as regras de seguranca, a simbologia de perigo, colocando em local visivel
os respetivos cartazes;

c) zelar pela boa utilizacdo do material geral de laboratdrio e equipamentos;

d) requisitar o material necessario as aulas, em impresso proprio, ao assistente operacional, com a
antecedéncia de 24 horas, sempre que possivel;

e) conferir o material requisitado para as atividades experimentais no inicio e no fim da aula;

f) colaborar com o diretor de instalacGes, registando em modelo préprio as baixas de material ou de
reagentes e as avarias nos equipamentos.

5- Compete aos alunos, além do disposto no que se refere as salas de aula:

a) cumprir as normas de seguranga pessoal estabelecidas e as normas gerais indicadas pelo
professor;

b) ndo utilizar o material ou equipamentos sem prévia autorizacdo do professor;

c) utilizar corretamente e manter em bom estado de conservagao os materiais e equipamentos, de
acordo com as instrugdes do professor.

6- As requisicdes de materiais ao assistente operacional sdo satisfeitas por:

a) data de apresentagao, ficando o material reservado;

b) nivel de ensino, tendo prioridade o ensino secundario e disciplinas de exame nacional.
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7- A utilizagdo incorreta ou abusiva de materiais e instalagdes, conduzindo a sua deterioragcdo ou ao
desaparecimento de materiais, é da responsabilidade do utilizador, devendo o requisitante informar
o diretor de instalacGes e o diretor de turma.
Art.2 96.2 D - Sala de informatica
1- A sala de Informatica deve ser usada, preferencialmente, pelas disciplinas que necessitam de
computadores como material indispensavel.
2- Esta sala pode ainda ser requisitada pelos professores de outras disciplinas ao coordenador dos
assistentes operacionais.
CAPIiTULO X — PARCERIAS E PROTOCOLOS

Art.2 97.2 - Estabelecimento de parcerias
1- As parcerias e protocolos sdo estabelecidos mediante o seu interesse para a escola e para os
alunos, em articulagdo com o projeto educativo.
2- No estabelecimento de parcerias e protocolos havera sempre um documento escrito e assinado,
em forma de contrato, onde constam os direitos e deveres de ambas as partes, bem como a validade
da respetiva parceria/protocolo.
3- As parcerias e protocolos a estabelecer ndo podem ter custos monetdrios para a escola.

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art.2 98.2 - Regime de matriculas
1- Os alunos candidatos a frequéncia da Escola Secundaria du Bocage sdo providos nas vagas
existentes, de acordo com os critérios definidos na legislagao em vigor.
2- Os alunos que optarem pelo ensino artistico especializado devem ser integrados em turmas
especificas para este efeito. A escola reserva-se o direito de indeferir pedidos de integracdo apds o
inicio do ano letivo.
3- No caso da lingua estrangeira Il (Alemao ou Francés), no 7.2 ano, sdo respeitados, por ordem, os
seguintes critérios de seriacdo:
a) Caso o encarregado de educagdo nao indique a disciplina de opgao, o aluno sera colocado numa
turma de acordo com as vagas disponiveis;
b) Em caso de empate, a prioridade é atribuida ao aluno mais novo.
4- Os alunos que ndo tiverem vaga nas turmas com a opgao pretendida, serao colocados numa turma
com vagas.
5- Para a frequéncia do 10.2 ano, os alunos escolhem duas disciplinas de op¢ao de entre as disciplinas
disponiveis para cada drea de estudos.
6- A escola constitui as turmas, obedecendo aos normativos legais que determinam o nimero minimo
de alunos para a abertura de uma disciplina de op¢do e, em caso de existir um nimero excessivo de
alunos, estes sao selecionados a partir da seriagdo de candidatos.
7- Sdo os seguintes os critérios de desempate para os alunos que frequentaram esta escola no ano
letivo transato:
a) Alunos que ja frequentaram o 10.2 ano e tém disciplina(s) deste ano de escolaridade com
aproveitamento;
b) Alunos a frequentar o 10.2 ano pela primeira vez com melhor desempenho escolar no 9.2 ano
(classificacdo interna das disciplinas do ensino regular):
I. Alunos com maior nimero de classificagcbes de Muito Bom (nivel 5);
II. Alunos com maior numero de classificagcdes de Bom (nivel 4).
8- Para a frequéncia do 12.2 ano, os alunos escolhem duas disciplinas de opg¢do, de entre as
disciplinas disponiveis para cada area de estudos.
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9- A escola constitui as turmas e, em caso de existir um nUmero excessivo de alunos, estes sdo
selecionados a partir da seriacdo de candidatos.
10- S3o os seguintes os critérios de desempate para os alunos que frequentaram esta escola no ano
letivo transato:
a) Alunos que ja frequentaram o 12.2 ano e tém disciplina(s) deste ano de escolaridade concluidas.
b) Alunos a frequentar o 12.2 ano pela primeira vez:
I. Alunos que, devido ao seu percurso formativo, ndo tém outra(s) alternativa(s);
II. Alunos sem repeténcias e/ou anulacdes de matricula no ensino secundario (10.2 e 11.2 anos);
[ll. Alunos com melhor desempenho escolar no 11.2 ano (classificagdo interna):
a. Alunos que frequentaram todas as disciplinas com a média mais elevada;
b. Alunos com maior nimero de classificacdes de Muito Bom (20/19/18);
c. Alunos com maior nimero de classificacdes de Bom (17/16/15/14).
11- No caso de empate, tanto para alunos do ensino basico como do ensino secunddrio que ndo
frequentaram esta escola no ano transato, deve dar-se prioridade ao aluno mais novo.
SECCAO - Educagdo Moral e Religiosa
Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho
Portaria n.2 226-A/2018, 7 de agosto
Portaria n.2 223-A/2018, 3 de agosto
Art.2 99.2 - Disciplina de Educagdo Moral e Religiosa

1- A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa (EMR) é uma disciplina de oferta obrigatéria e de
frequéncia facultativa, com um tempo letivo semanal.

2- Os encarregados de educacgdo que pretendam que os seus educandos frequentem a disciplina de
EMR devem efetuar a matricula, no portal das matriculas, no periodo destinado para o efeito.

3- Para efeitos de matricula, os alunos deverdo preencher cumulativamente uma minuta existente
nos Servicos Administrativos.

4- Expirado o prazo de matricula na disciplina no portal das matriculas, esta poderd excecionalmente
ser efetuada nos servicos administrativos até ao ultimo dia util do ano civil.

5- Salvaguardado o seu carater especifico, a disciplina de EMRC esta sujeita ao regime aplicavel as
restantes disciplinas e areas disciplinares, o que determina que, no ensino bdsico, ndo seja permitido
gue o aluno anule esta disciplina.

6- No seguimento do ponto anterior, na disciplina de EMR é aplicavel o disposto na lei para as demais
disciplinas relativamente a assiduidade.

7- No ensino secundario, os alunos excluidos por faltas na disciplina de EMR realizam prova especial.
de avaliacdo, elaborada a nivel de escola, no final do ano em que se verificou a exclusdo.

8- As turmas sdo constituidas com o nimero minimo de 10 alunos.

9- Os resultados obtidos na avaliagdo da disciplina de EMR ndo sdo considerados para efeito de
transicdo/aprovagdo de ano/ciclo no ensino basico, e de progressdo, no ensino secundario.

Art.2 100.2 - Elaboragao do regulamento interno da escola

1- O regulamento interno da escola é elaborado pelo diretor, ouvido o conselho pedagdgico, e
aprovado pelo conselho geral.

Art.2 101.2 - Divulgac¢ao do regulamento interno da escola

1- O regulamento interno da escola esta disponivel para consulta em formato digital, na pagina da
escola, e em formato de papel, na biblioteca.

2- O regulamento interno deve ser divulgado aos alunos que iniciam o ciclo de estudos e sempre que
o regulamento seja objeto de atualizacdo nos capitulos referentes aos alunos e as normas gerais de
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funcionamento.

3- Os pais e encarregados de educacdo devem conhecer o estatuto do aluno e o regulamento interno
da escola.

Art.102.2 - Omissoes e revogacoes

1- Caso se detetem omissoes, deverd ser consultada a legislacdo em vigor, nomeadamente o Cddigo
do Procedimento Administrativo.

2- Consideram-se revogadas as disposicdes que venham a ser anuladas por normativos legais que
venham a ser publicados em data posterior a divulgacdo do presente Regulamento Interno.

Art.2 103.2 - Revisdo e entrada em vigor do regulamento interno

1- Na inexisténcia de altera¢des legislativas que imponham a sua revisao antecipada, o regulamento
interno da escola pode ser revisto ordinariamente quatro anos apds a sua aprovagao e,
extraordinariamente, sempre que se afigure necessario, por deliberacdo do conselho geral, aprovada
por maioria absoluta dos membros em efetividade de fungdes.

2- O regulamento interno entra em vigor imediatamente apds a aprovacao pelo conselho geral.

Aprovado em reunido de conselho geral em 14/12/2023

O presidente do conselho geral

A diretora
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Legislacdo de Apoio a Elaboragao do Regulamento Interno

Legislacdo

Sumario

Portaria n.2 278/2023, de 8 de
setembro

Procede a primeira alteracdo a Portaria n.2 226-A/2018, de 7 de
agosto, que regulamenta os cursos cientifico-humanisticos a
gue se refere a alinea a) do n.2 4 do artigo 7.2 do Decreto-Lei
n.2 55/2018, de 6 de julho, na sua redacdo atual.

Decreto-Lei n.2 62/2023, de 25 julho

Altera as regras de adaptacdo do processo de avaliacdo no
ambito do regime juridico da educacdo inclusiva e as regras
relativas ao processo de avaliacdo externa de aprendizagens.

Despacho n.2 8356/2022, de 8 julho

Calendario escolar para os anos letivos 2022/23 e 2023/24 bem
como o calenddrio de provas e exames.

Portaria n.2 86/2022, de 4 de fevereiro

Regulamenta os cursos de educac¢do e formagdo de adultos,
designados por «cursos EFA».

Despacho n.2 6605-A/2021, de 6 julho

Procede a definicdo dos referenciais curriculares das varias
dimensdes do desenvolvimento curricular, incluindo a avaliagdo
externa.

Lein.2 116/2019, de 13 de setembro

Primeira alteracdo, por apreciacdao parlamentar, ao Decreto-Lei
n.2 54/2018, de 6 de julho, que estabelece o regime juridico da
educacao inclusiva.

Lei n.2 57/2019, de 7 de agosto

Altera o regime juridico do associativismo jovem, procedendo
a primeira alteracgdo a Lei n.2 23/2006, de 23 de junho.

Despacho n.26147/2019, de 4 julho

Define as linhas orientadoras a adotar pelas escolas na
organizacdo e realizacdo das visitas de estudo e outras
atividades ludico-formativas a desenvolver fora do espaco
escolar.

Portaria n.2 226-A/2018, de 7 de agosto

Procede a regulamentacdo dos cursos cientifico-humanisticos,
a que se refere a alinea a) do n.2 4 do artigo 7.2 do Decreto-Lei
n.255/2018, de 6 de julho.
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Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto

Procede a regulamentacdo das ofertas educativas do ensino
basico previstas no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2
55/2018, de 6 de julho.

Despacho n.2 7255/2018, de 31 de julho

Homologa as Aprendizagens Essenciais das disciplinas dos
cursos cientifico-humanisticos de Ciéncias e Tecnologias,
Ciéncias Socioecondmicas, Linguas e Humanidades e Artes
Visuais.

Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de
19 de julho

Estabelece o regime de constituicdo de grupos e turmas e o
periodo de funcionamento dos estabelecimentos de educacao
e ensino no ambito da escolaridade obrigatéria.

Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de
6 julho

Estabelece as regras a que deve obedecer a organizacdo do ano
letivo nos estabelecimentos publicos de educacdo pré-escolar
e dos ensinos basico e secundario.

Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho

Estabelece o curriculo dos ensinos bdsico e secundario e os
principios orientadores da avaliagdo das aprendizagens.

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho

Estabelece o regime juridico da educagdo inclusiva.

Despacho Normativo n.2 4-A/2018, de
14 de fevereiro

Aprova o Regulamento das Provas de Avaliacdo Externa e das
Provas de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Basico e
Secunddrio.

Despacho n.2 6478/2017, de 26 de julho

Homologa o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatoria.

Despacho Normativo n.2 1- F/2016, de 5
de abril

Regulamenta este novo regime de avalia¢do e certificagao das
aprendizagens desenvolvidas pelos alunos do ensino basico.

Decreto-Lei n.2 17/2016, de 4 de abril
(terceira alteragdo ao Decreto-Lei n.2
139/2012, de 5 de julho)

Redefine os principios orientadores da avaliacdo das
aprendizagens, afirmando a dimensdo eminentemente
formativa da avaliacdo, que se quer integrada e indutora de
melhorias no ensino e na aprendizagem.

Despacho Normativo n.2 17-A/2015, de
22 de setembro

Regulamenta a avaliagdo e certificacdo dos conhecimentos
adquiridos e das capacidades desenvolvidas pelos alunos do
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ensino basico e os seus efeitos, bem como as medidas de
promogao do sucesso escolar.

Portaria n.2 192-A/2015, de 29 de junho

Estabelece as regras de designacdo de docentes para a fungao
de professor bibliotecario, o modo de designacdo de docentes
gue constituem a equipa da biblioteca escolar, as regras
concursais aplicaveis as situagcbes em que se verifique a
inexisténcia no agrupamento de escolas ou nas escolas ndo
agrupadas, de docentes a afetar para as funcdes de professor
bibliotecario, e as regras de designacao de docentes para a
funcdo de coordenador interconcelhio para as bibliotecas
escolares.

Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro

Aprova o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece os
direitos e os deveres do aluno dos ensinos basico e secundario
e 0 compromisso dos pais ou encarregados de educacdo e dos
restantes membros da comunidade educativa na sua educacao
e formacdo, revogando a Lei n.2 30/2002, de 20 de dezembro.

Despacho n.2 9486-A/2012, de 12 de
julho

Revogado pelo Despacho n.2 9332-
A/2013, de 16 de julho

Determina o numero de créditos de tempos letivos a atribuir
para o Programa de Desporto Escolar no ano letivo 2013-2014.

Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho

Procede a segunda alteracdo do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22
de abril, que aprova o regime juridico de autonomia,
administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos da
educacdo pré-escolar e dos ensinos bdsico e secundario.

Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de
21 de fevereiro

Regulamenta o sistema de avaliagio do desempenho do
pessoal docente da educacdo pré-escolar e dos ensinos basico
e secundario e revoga o Decreto Regulamentar n.2 2/2010, de
23 de Junho.

Decreto-Lei n.2 41/2012, de 21 de
fevereiro (Estatuto da Carreira Docente)

Procede a 11.2 alteragdo do Estatuto da Carreira dos
Educadores de Infancia e Professores dos Ensinos Basico e
Secundario, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 139-A/90, de 28 de
Abril.

Portaria n.2 196-A/2010, de 9 de abril

Regulamenta a Lei n.2 60/2009, de 6 de agosto, que estabelece
o regime de aplica¢do da educagdo sexual em meio escolar.

Escola Secundaria du Bocage
REGULAMENTO INTERNO



https://diariodarepublica.pt/util/getdiplomas.asp?iddip=20023786
https://diariodarepublica.pt/util/getdiplomas.asp?iddip=20101178
https://diariodarepublica.pt/util/getdiplomas.asp?iddip=19901118

‘¥ REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

eoucagho

8 ESCOLA
BOCAGE

Lei n.2 60/2009, de 6 de agosto

Educacdo sexual nas escolas.

Despacho n.2 700/2009, de 9 de janeiro

Altera o modelo de gestdo do Plano Tecnolégico da Educacao.

Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril

Aprova o regime de autonomia, administracdo e gestao dos
estabelecimentos publicos da educacdo pré-escolar e dos
ensinos basico e secundario.

Lei n2 29/2006, de 4 de julho

Segunda alteracdo ao Decreto-Lei n.2 372/90, de 27 de
novembro, que disciplina o regime de constituicdo, os direitos
e os deveres a que ficam subordinadas as associacées de pais e
encarregados de educacao.

Decreto-Lei n.2 300/97, 31 de outubro

Cria a carreira de psicologo dos servicos de psicologia e
orientagao no Ministério da Educagao.

Decreto-Lei n.2 190/91, de 17 de maio

Cria nos estabelecimentos de educag¢do e ensino publicos os
servigos de psicologia e orientagao.

Decreto-Lei n.2 95/91, de 26 de fevereiro

Aprova o regime juridico da Educagdo Fisica e do desporto
escolar.

Decreto-Lei n.2 372/90, de 27 de
novembro

Disciplina o regime de constituicdao, os direitos e os deveres a
gue ficam subordinadas as associacGes de pais e encarregados
de educacao.

Lei n.2 46/86, de 14 de outubro

Lei de Bases do Sistema Educativo com as altera¢des
introduzidas pelas Leis: n.2 115/97, de 19 de setembro, n.2
49/2005, de 30 de agosto e n.2 85/2009, de 27 de agosto.
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ANEXO Il - Biblioteca

Espaco
A biblioteca escolar é constituida por diferentes zonas funcionais:

1. Zonade atendimento, onde se prestam informacdes e efetuam requisicdes e onde os utilizadores
procedem ao registo;

2. Zona informatica e multimédia onde que se disponibilizam equipamentos informaticos para a
pesquisa e realizacdo de trabalhos, podendo ser consultados documentos em suporte eletrénico
e video;

3. Zona de consulta e de leitura de material impresso, utilizada para a consulta e leitura de
documentos impressos, em regime de livre acesso;

4. Zona de leitura informal, onde existe um expositor de publicacées periddicas;

5. Zona de estudo e producdo de trabalhos, onde é possivel o estudo individual ou
acompanhado por professores e a realizacdo de trabalhos de grupo;

6. Sala interior, onde estd o fundo local, é propicia a leciona¢do dos apoios educativos e ao
estudo individual;

7. Gabinete de trabalho, destinado ao trabalho de gestdo da biblioteca escolar.

Horario

1. Abiblioteca escolar funciona todos os dias Uteis, ininterruptamente, das 8h30 as 18h30.

2. O hordrio é fixado no inicio de cada ano letivo pelo diretor da escola, sem prejuizo de se

poder fazer ajustamentos pontuais ao longo do ano, caso haja necessidade.

Utilizagdo Acesso

1. Os documentos em regime de livre acesso sdo os que se encontram em estantes abertas,
arrumados e classificados segundo a CDU, podendo ser utilizados livremente da forma mais
adequada para o utilizador;

2. Do ponto de vista do acesso, os recursos de informac¢do da biblioteca estdo organizados em trés
regimes diferentes: livre acesso, acesso reservado e depdsito;

3. Os documentos em regime de acesso reservado apenas poderdo ser consultados mediante a
apresentacdo de uma justificacdo;

4. Os livros mais antigos estdo em acesso reservado (na sala interior), arrumados e classificados
segundo a CDU, podendo ser utilizados mediante requisi¢do;

5. Nasalainterior da BE existe, também, um conjunto de documentos sobre a regido de Setubal e os
autores nascidos na cidade, constituindo o Fundo Local;

6. Os recursos audiovisuais, o material informatico e material lidico estdo englobados no regime de
depdsito e s6 podem ser requisitados junto da assistente operacional ou dos membros da equipa
da biblioteca;

7. Os computadores, genericamente, s6 poderdo ser requisitados por um periodo maximo de 45
minutos, dando-se, sempre, prioridade aos alunos que estdo a fazer pesquisa;

8. Os professores, acompanhados pela respetiva turma, podem também utilizar os computadores,
durante o tempo de aula, sendo necessdrio ter procedido previamente a respetiva requisicdo;

9. 0O acesso a uma mesa para os jogos, disponiveis na biblioteca, esta condicionado a disponibilidade
de espaco, dando-se prioridade ao estudo e ao trabalho.

Utilizadores

1. Os utilizadores da biblioteca escolar sdo os alunos, os professores e os funcionarios da Escola
Secundaria du Bocage, bem como os encarregados de educacdo;

2. A titulo excecional, poderd ser autorizada a consulta de documentos por nao utilizadores para
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fins de estudo ou investigacao.

Direitos dos utilizadores

1.

W NwU

10.
11.

Usufruir de todos os recursos e servicos prestados pela biblioteca e constantes do presente
regimento;

Circular livremente no espaco da biblioteca acessivel aos utilizadores;

Solicitar informacao sobre os servicos e atividades que a biblioteca oferece;

Auferir de um servico de referéncia que lhe permita satisfazer as necessidades de informacao
para o estudo e pessoais;

Solicitar apoio a equipa da biblioteca sempre que necessite;

Dispor de um ambiente propicio a leitura e ao estudo;

Retirar das estantes os documentos em livre acesso;

Participar em todas as atividades promovidas por este servico;

Requisitar para consulta domicilidria documentos para efeitos de estudo e/ou de lazer;
Requisitar documentos para as salas de aula;

Apresentar criticas, sugestées e reclamacdes.

Deveres dos utilizadores

1.

e W

o

10.

Cumprir as normas estabelecidas neste regimento;

Acatar com respeito as indicagGes prestadas pelos membros da equipa da biblioteca;

Manter e devolver em bom estado de conservacao os documentos que lhes sdo facultados;
Manter o espaco da biblioteca limpo;

Contribuir para que na biblioteca haja um ambiente de calma, conforto e trabalho individual ou
de grupo;

Manter o mobilidrio e equipamentos na mesma disposi¢do em que os encontraram;

E proibido ceder a terceiros os documentos requisitados;

Devolver, apds consulta, o material livro e ndo livro retirado das estantes, colocando-o no
carrinho, junto a zona de atendimento;

Entregar, no balcdo de atendimento, o material livro e nao livro, requisitado para sala de aula,
imediatamente a seguir a aula em que o mesmo foi utilizado;

Cumprir os prazos estipulados para a devolucdo dos documentos requisitados em regime de
empréstimo domiciliario.

Leitura /audig¢do/visionamento presencial

1.

Os documentos existentes na biblioteca podem ser acedidos em regime de consulta local ou
domiciliaria.

A consulta local é livre para os documentos em regime de livre acesso;

Cada posto de visionamento pode ser utilizado simultaneamente por dois utilizadores podendo
haver excec¢des autorizadas pelos professores responsaveis;

Ndo é permitida a instalacdo de programas nos computadores;

N3o é permitido o visionamento e/ou audi¢do de documentos que ndo pertencam a biblioteca,
com excecdo para os casos autorizados pela equipa da biblioteca ou pelos professores
responsaveis;

A utilizacdo de documentos dudio e video estd sujeita a utilizagcdo de auriculares pertencentes
aos respetivos utilizadores.

Leitura em sala de aula

1.

A requisicdo de documentos, qualquer que seja o seu formato, para utilizacdo em sala de aula
pode ser feita pelos professores ou pelos alunos;

Escola Secundaria du Bocage
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Esta requisicdo para utilizacdo em sala de aula é valida por um dia para docentes e discentes,
podendo haver renovacio, de acordo com a procura do documento e/ou em func¢do do nimero
de exemplares existentes;

A requisicao de dicionarios e de monografias pelos alunos é feita na hora imediatamente anterior
a aula a que se destinam, podendo, no entanto, os alunos proceder a sua reserva duas horas
antes. Findo o periodo da sua utilizacdo em sala de aula, os alunos devem entregar, de imediato,
os documentos na biblioteca;

No ato de requisicao, cada aluno deposita o seu cartdo de estudante, sendo este devolvido no
momento da entrega dos documentos;

As obras do PNL podem ser requisitadas e/ou reservadas, em circunstancias acordadas com o
professor da turma por um periodo de quinze dias seguidos. No entanto, as requisicées estdo
sujeitas a uma planificacdo entre o PB e os docentes que requisitam as obras;

Os utilizadores sdo responsaveis por quaisquer danos causados nos documentos.

Podem usufruir do empréstimo domicilidario todos os membros da comunidade educativa,
nomeadamente os alunos, professores e funcionarios da Escola Secundaria du Bocage;

O empréstimo domicilidrio efetua-se através do médulo de empréstimo do sistema de gestdo da
biblioteca, ou, na impossibilidade de o fazer, através de uma requisicdo em impresso préprio;
Todas as monografias podem ser requisitadas por um periodo de uma semana, renovavel;

As obras de referéncia, sejam impressas ou eletrdnicas (nomeadamente repositorios, bases de
dados, dicionarios, enciclopédias, bibliografias correntes, atlas), ou exemplares Unicos e com
valor patrimonial, assim como as obras que constituem o fundo de reservados, ndo estdo, em
regra, disponiveis para empréstimo domiciliario;

O material ndo livro encontra-se igualmente disponivel para utilizagao domicilidria durante dois
dias, estando esta condicionada por requisi¢cdo prévia;

Os manuais podem ser requisitados por um periodo de dois dias, salvaguardando-se situacGes de
excec¢do a serem decididas caso a caso pelo PB;

O utilizador podera requisitar materiais no periodo de férias, exceto nas do final do ano letivo;
Enguanto ndo houver devolugdo do material em atraso, ser-lhe-a vedado o empréstimo de outros
documentos;

Em caso de dano ou perda de um documento, o utilizador repora um exemplar igual e em bom
estado, no prazo de trinta (30) dias, ou o seu valor comercial, para que a Biblioteca proceda a sua
aquisicdo. Se se tratar de uma obra esgotada, devera o responsavel pela Biblioteca estimar o
seu valor;

A Biblioteca reserva-se o direito de recusar novos empréstimos aos leitores responsaveis pela
perda, dano ou posse prolongada e abusiva de documentos;

Os pais ou encarregados de educacdo de menores de 18 anos sdo corresponsaveis pelo
empréstimo domiciliario.
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ANEXO Il - Seguro escolar

O seguro escolar é regulamentado pela Portaria n2 413/99, de 8 de junho, alterada pela Portaria n.2
298-A/2019, de 9 de setembro, e constitui um sistema de protecdo destinado a garantir a cobertura
dos danos resultantes de eventos ocorridos no local e tempo de atividade escolar, ou atividade

desenvolvida com conhecimento ou sob a responsabilidade dos érgdos de gestdo da escola, que
provoque, no aluno, lesdo, doenca ou morte. E prestado aos alunos complementarmente aos apoios
assegurados pelo sistema nacional de saude.

Considera-se acidente escolar:

1. “...0 evento ocorrido no
doenca ou morte”. (n.2.1, do artigo 3.2 da Portaria n.2 413/99, de 8 de junho).

2. “... o evento externo e fortuito que ocorra no percurso habitual entre a residéncia e o

ocal e tempo de atividade escolar que provoque ao aluno lesdo,

estabelecimento de educagdo ou ensino, ou vice-versa, desde que no periodo de tempo
imediatamente anterior ao inicio da atividade escolar ou imediatamente posterior ao seu
termo, dentro do limite de tempo considerado necessario para percorrer a distancia do local da
saida ao local do acidente.” (n.2 1, do artigo 21.2 da Portaria n.2 413/99, de 8 de junho). Exemplos:
a) Locais de “atividade escolar” - refeitdrio, patio, outros zonas da escola; local de estagio,
desde que o estdgio seja necessdrio para a certificacdo; local de atividade do desporto
escolar.
b) Tempo de atividade escolar - periodo de aulas e trajeto residéncia/escola e vice-versa.
c¢) Lesdo - qualifica-se como acidente escolar se ocorrer les3o.
o Situagdo 1: um aluno leva com uma bola na cara e os éculos quebram-se. A pancada, a
dor é a lesdo sofrida pelo aluno. Considera-se que houve acidente escolar.
. Situagdo 2: um aluno abandona os éculos em cima de uma mesa e os dculos aparecem
partidos. Ndo houve lesao, por isso considera-se que ndo houve um acidente escolar.
Estao abrangidos pelo seguro escolar:

1. Os alunos dos ensinos basico e secundario.

2. Osalunos que participem em atividades do desporto escolar.

3. Os alunos que se desloquem ao estrangeiro, integrados em visitas de estudo, projetos de
intercambio e competi¢des desportivas no ambito do desporto escolar.

Decisao

Aos drgaos de diregdo e gestao da escola compete a primeira analise da ocorréncia e a respetiva

decisdo, considerando-a incluida ou excluida das garantias do seguro escolar.

Procedimentos a seguir apds um acidente
1. O aluno que presenciar o acidente devera dar conhecimento do sucedido ao professor ou

assistente operacional mais préximo;

2. O professor ou funcionario que tenha presenciado o acidente com o aluno devera elaborar
uma descricdo do acontecido, inquérito de acidente escolar, e entregar nos servigos
administrativos, num prazo méaximo de 48 horas;

3. Avaliada asituacdo, caso se considere necessario que o aluno seja encaminhado a hospital publico,
o professor ou assistente operacional, contacta o encarregado de educagao a fim de comunicar o
acidente ocorrido com o aluno e dar a oportunidade de este poder acompanhar o aluno ao
hospital;

4, Caso nao haja oportunidade, da parte do encarregado de educacdo, de acompanhar o aluno,
serd indicado um assistente operacional para este efeito;
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O assistente operacional que acompanhe o aluno tera de ser portador da fotocépia da ficha do
aluno acidentado, que sera solicitada nos servicos administrativos;

O assistente operacional que acompanha o aluno ao hospital fica responsavel por todos os
documentos que dizem respeito ao seguro escolar, bem como por acompanhar
permanentemente o aluno até ao regresso a escola ou até o encarregado de educagao assumir
essa responsabilidade;

O encarregado de educagdo, apds tomar conhecimento do sucedido, devera responsabilizar- se
pelo acompanhamento e tratamento do aluno;

O encarregado de educacao, também, poderd comunicar o acidente do seu educando no prazo
de maximo de 48 horas.

Se na sua residéncia, em consequéncia de um acidente escolar, o aluno necessitar de apoio
médico, o encarregado de educacdo deve dirigir-se a uma instituicdo hospitalar publica.

Transporte entre escola e hospital e vice-versa

1.
2.

Ida para o hospital — feito no transporte mais adequado a situagao.

Regresso do hospital - feito em transporte coletivo, exceto se o médico declarar que o aluno
necessita de outro transporte, de acordo com o n.2 2, do artigo 9.2 da Portaria n.2.413/99, de 8 de
junho.

Atencdo: No caso do aluno ser transportado ao hospital pelo encarregado de educacgdo, por sua
iniciativa, ndo hd lugar ao reembolso das despesas de transporte, quer na ida, quer no regresso.

Acidentes com 6culos
O seguro escolar paga a reparacdao do material danificado ou paga a substituicdo, se ndo for

possivel a reparacdo, de acordo com o n.2 5, do artigo 7.2 da Portaria n.2 413/99, de 8 de junho.

Documentos a apresentar em caso de substitui¢ao:

a.
b.

C.

Original da fatura e recibo dos éculos novos;

Declaragdo da dtica a informar que o material danificado ndo tem repara¢do e que o material
adquirido tem um custo equivalente ao do material danificado;

Comprovativo do IBAN do encarregado de educagao.

Nota : O recibo deve ser passado em nome do aluno acidentado e conter o seu NIF.

Acidentes com dentes
O seguro paga a restauragao de um dente, ser for um tratamento necessario em consequéncia do

acidente, mas ndo paga uma destartarizacdo, porque essa situagdo é anterior ao acidente.
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ANEXO IV - Associacao de estudantes

A associa¢do de estudantes é regulamentada pela Lei n.2 23/2006, de 23 de junho, alterada pela Lei_

n.2 57/2019, de 7 de agosto, e representa os estudantes da Escola Secundaria du Bocage.

Constituicao da associagao de estudantes
1. A associacdo de estudantes constitui-se apds prévia aprovacdo de um projeto de estatutos em

assembleia geral.
2. O projeto de estatutos tem de ser elaborado em articulacdo com o projeto educativo, com o
regulamento interno e a dire¢do da escola.

3. Aassembleia geral é convocada por um minimo de 10% dos estudantes da escola.

4. A assembleia geral é convocada com uma antecedéncia minima de 15 dias, por meio de aviso
afixado nos vdrios locais da escola.

5. Os estatutos da associacdo de estudantes podem definir formas de representacdo dos demais
estudantes da escola que ndo tenham manifestado a sua adesdo através de ato voluntario de
inscricdo na mesma.

6. Os estatutos sdo aprovados por maioria absoluta dos votos dos estudantes presentes.

Elegibilidade
S30 elegiveis, de acordo com o n.2 5, do artigo 8.2, da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, todos os

alunos que ndo tenham, nos ultimos dois anos escolares, medidas disciplinares sancionatérias

superiores a de repreensao registada, ou ndo tenham sido nos ultimos dois anos escolares, excluidos
da frequéncia de qualquer disciplina ou retidos em qualquer ano de escolaridade por excesso grave
de faltas.

Direitos da associacao de estudantes
1. A associacdo de estudantes tem direito a dispor de instalagdes proprias na escola, se existir um

espaco disponivel.

2. Compete a associacdo de estudantes a gestdo das instalacdes cedidas, de acordo com as normas
estipuladas no protocolo elaborado ente a associacdo de estudantes e a dire¢do da escola.

3. A associagdo de estudantes colabora na gestao de espacgos de convivio e desporto, assim como
em outras areas equivalentes, afetas a atividades estudantis.

4. Adirecdo apoia a intervencdo da associacdo de estudantes nas atividades de ligacdo escola- meio.

5. Contribuir para a participacdo dos seus membros na discussdo dos problemas educativos.

6. Relevacdo de faltas as aulas, quando motivadas pela comparéncia em reuniGes relativas a
interesses associativos e sejam autorizadas pela dire¢do da escola.

7. Arelevacgdo de faltas nos termos do nimero anterior ndo pode exceder um terco do limite maximo
de faltas estabelecido por lei.

Deveres da associacao de estudantes

1. Manter uma organizag¢do contabilistica e elaborar relatdrios de contas e de atividades.
2. Publicitar e identificar os apoios financeiros concedidos pelo Instituto Portugués da
Juventude (IPJ).

Mandato
A duracdo do mandato da associacdao de estudantes sera definida nos estatutos da associa¢do

de estudantes.
Dissolugao
As condicOes para a dissolucdo da associacao de estudantes estdo previstas no seu estatuto.
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Candidaturas
1. As candidaturas a associacdo de estudantes sdo feitas por meio da constituicdo de uma lista onde

conste a atribuicdo dos cargos previstos no estatuto da associacdo de estudantes.

2. O processo de candidaturas é iniciado de acordo com periodo definido no estatuto da associacao
de estudantes.

3. A candidatura esta sujeita a aprovacdo da direcdo e sé este érgao a podera oficializar.

Processo eleitoral
1. De acordo com a calendarizacdo prevista no estatuto da associacdo de estudantes para o ato

eleitoral, a direcao publica o regulamento eleitoral.

2. As listas candidatas a associacdo de estudantes sdo publicadas no atrio da escola, de acordo com
a calendarizacdo prevista no estatuto da associacdo de estudantes.

3. A campanha eleitoral inicia-se na primeira segunda-feira apds a afixacdo das listas candidatas e
termina na quinta-feira da mesma semana.

4. Aeleicdo da associacdo de estudantes decorre na sexta-feira da semana da campanha eleitoral.

5. O sufrdgio é universal, secreto e direto.

Campanha eleitoral
1. Acampanha eleitoral tem a duracdo de quatro dias Uteis, distribuidos da seguinte forma:

a) campanha eleitoral digital tem a dura¢do de quatro dias Uteis.

b) campanha eleitoral presencial tem a durac¢do de dois dias Uteis, sendo um deles dedicado a
campanha silenciosa e outro dedicado ao debate, que se realizara numa quarta-feira, as 17h40
(dia e hora em que todas as turmas estdo sem aulas)

2. Ndo é permitida a dinamizag¢do de atividades de campanha fora do calenddrio previsto.

3. Acampanha eleitoral destina-se exclusivamente a alunos da Escola Secundaria du Bocage.

4. Nao é permitida a entrada de terceiros dentro do recinto escolar durante a campanha eleitoral,

sem autorizacao expressa da diregao.

5. N3o é permitido fazer campanha fora do intervalo de tempo a ela destinado.

6. E proibida a captacdo e divulgagdo de imagens de alunos nas redes sociais, quando menores de
idade sem autoriza¢do dos encarregados de educagao, respetivos.

7. E proibida a transmissdo dos debates efetuados durante a campanha eleitoral nas redes sociais.

8. AEscola Secundaria du Bocage ndo autoriza a utilizagdo do seu nome e imagem em atividades
fora do recinto escolar sem autoriza¢do da direcdo.

Constituicdao e funcionamento da mesa eleitoral
1. As listas admitidas a eleicdo devem organizar-se de forma a estarem representadas na mesa

eleitoral durante todo o periodo de votac¢do, sem faltarem as atividades letivas.

2. Cadauma das listas deve entregar na direcao a listagem com os nomes dos alunos que vao estar
nas mesas eleitorais no periodo de votacdao (nomes, nimeros, turmas, e horas em que estarao
em funcoes).

3. N&o é permitida a permanéncia na mesa eleitoral de elementos das listas candidatas que ndo

estejam escalados para o efeito.

4. S3o cedidos, pela dire¢do, cadernos eleitorais onde constam as listagens de eleitores. Um

elemento da mesa eleitoral risca o nome do eleitor quando este se apresenta para votar.

A urna é selada e colocada no centro da mesa eleitoral.

E destinado um local aos eleitores para que o seu voto seja secreto e n3o-influenciado.

No fim das votagdes, a urna e os cadernos eleitorais sdo levados a diregao.

O N W

Os elementos de mesa confirmam o nimero de votos calculados a partir dos cadernos
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eleitorais e comparam-nos com o numero de votos encontrados na urna.

9. Em caso de incoeréncia entre o nimero de votos calculados a partir dos cadernos eleitorais e o
numero de votos encontrados na urna, a contagem de votos é cancelada e agendam-se novas
eleicdes.

10. A contagem dos votos é supervisionada pela direcdo e pelos elementos da mesa.

11. E eleita a lista que obtiver o maior nimero de votos.

12. Em caso de empate entre as duas listas mais votadas, realiza-se uma segunda volta entre as
mesmas, onde ganha a lista com maior nimero de votos.

13. Os resultados eleitorais sdao imediatamente divulgados no atrio da escola.

14. A tomada de posse da lista vencedora ocorre de acordo com o estipulado no estatuto da
associacao de estudantes.

Desqualificagao
1. Sdo desqualificadas as listas que comprovadamente violarem os pressupostos no regulamento
interno e no estatuto associacdo de estudantes, que firam a integridade pessoal ou coletiva da
comunidade durante todo o processo eleitoral ou que realizem campanha no dia das eleicGes.

2. Sdo desqualificadas as listas que ndo cumprirem o presente regulamento.

3. A desqualificacdo de uma lista antes da realizacdo de elei¢des implica a sua omissdo dos boletins

de voto.

4. A desqualificacdo de uma lista durante a realizacdo de elei¢cdes implica a anulacdo de todos os

votos obtidos no momento da contagem.
Patriménio e finangas
A associacdo de estudantes deve manter uma adequada organiza¢do contabilistica, sendo os
elementos dos seus 6rgdos diretivos responsdveis pela administracdao dos bens e patrimdnio da
associagao.
Termo de responsabilidade
1. Os membros da associa¢do de estudantes sdao pessoalmente responsaveis pelos seus atos e
coletivamente responsaveis pelos atos e juizos da organizagdo a que pertencem.
2. A Escola Secundaria du Bocage nao se responsabiliza pelos compromissos externos, contratos,
documentos escritos assinados em nome da associacdao de estudantes, bem como por
ocorréncias e danos resultantes de atividades no exterior.
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ANEXO V — Comissao de Finalistas

A comissdo de finalistas (CF) é o 6rgdo eleito e constituido por alunos do décimo segundo
ano responsavel pela sugestdao de uma viagem destinada a estes alunos, adiante designada por
viagem

de finalistas, e pela organizacdo de uma cerimonia de fim da escolaridade obrigatdria destes alunos,
adiante designada por baile de finalistas, entre outras atividades devidamente enquadradas.

Competéncias
Sao competéncias da comissao de finalistas:

a) sugerir um destino para a viagem de finalistas;

b) planear e organizar o jantar e baile de finalistas;

c) informar a comunidade estudantil sobre a sua atividade;

d) elaborar um plano de atividades para os alunos do décimo segundo ano.

Mandato
O mandato da comissdo de finalistas tem a duragdo de um ano, inicia-se um dia apds a sua eleicdo e

termina no ultimo dia do ano letivo.

Elegibilidade
Sdo elegiveis todos os alunos que ndo tenham reprovado por faltas a uma ou mais disciplinas, que

ndo tenham sido alvo de processos disciplinares no ano letivo anterior e que frequentem o décimo
segundo ano pela primeira vez.

Candidaturas
1. O processo de candidaturas é iniciado no més de outubro.

2. Aformalizacdo da candidatura é feita através da entrega dos seguintes documentos, nos servicos
administrativos:
a) um formuldrio com o nome da lista e com o nome dos elementos a quem serdo atribuidos os
seguintes cargos: presidente, vice-presidente, 2 secretarios e um tesoureiro.
b) Cada lista tera de ser acompanhada de um conjunto de assinaturas de alunos proponentes, num
minimo de 10, discriminando nimero e turma.
c) um plano de campanha;
d) uma lista de objetivos a cumprir durante o mandato;
e) um plano de atividades.
3. Acandidatura esta sujeita a aprovacao da direcdo e s este 6rgdo a podera oficializar.

Processo eleitoral
1. O processo eleitoral serd na ultima quinzena do més de outubro ou na primeira quinzena de

novembro.

2. Aslistas candidatas a CF sdo publicadas no atrio da escola.

3. A campanha eleitoral inicia-se na primeira segunda-feira apds a afixacao das listas candidatas e
termina na quinta-feira da mesma semana.

4. Aeleicdo da CF decorre na sexta-feira da semana da campanha eleitoral.

5. O sufragio é universal, secreto e direto.

Campanha eleitoral
1. Acampanha eleitoral tem a duracdo de quatro dias Uteis, distribuidos da seguinte forma:

c) campanha eleitoral digital tem a duracdo de quatro dias Uteis.

d) campanha eleitoral presencial tem a duragao de dois dias Uteis, sendo um deles dedicado a
campanha silenciosa e outro dedicado ao debate entre representantes das listas (dia e hora a
indicar pela Direcao).
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. Todos os alunos da escola tém as faltas justificadas para assistir aos debates entre representantes

das listas, ndo podendo ser marcados momentos de avaliacdo formativa no dia dos debates

eleitorais.

N3o é permitida a dinamizagao de atividades de campanha fora do calendario previsto.

A campanha eleitoral destina-se exclusivamente a alunos da Escola Secunddria du Bocage.

Nao é permitida a entrada de terceiros dentro do recinto escolar durante a campanha eleitoral.

N3o é permitido fazer campanha fora do intervalo de tempo a ela destinado.

E proibida a captacdo e divulgacdo de imagens de alunos nas redes sociais, quando menores de

idade sem autorizacdo dos encarregados de educacao.

E proibida a transmissdo dos debates efetuados durante a campanha eleitoral nas redes sociais.

A Escola Secundaria du Bocage ndo autoriza a utilizacdo do seu nome e imagem em atividades
fora do recinto escolar sem autorizacdo da Direcdo.

Constituicdo e funcionamento da mesa eleitoral

1. As listas admitidas a eleicdo devem organizar-se de forma a estarem representadas na mesa
eleitoral durante todo o periodo de votacdo, sem faltarem as atividades letivas.

2. Cada uma das listas deve entregar na direcdo a listagem com os nomes dos alunos que vao estar
nas mesas eleitorais no periodo de votacdo (nomes, nimeros, turmas, e horas em que estarao
em funcoes).

3. Situacdes de excecdo devem ser fundamentadas e estdo sujeitas a autorizacdo da direcdo da
Escola que, excecionalmente, podera justificar faltas inevitaveis.

4. Nao é permitida a permanéncia na mesa eleitoral de elementos das listas candidatas que ndo
estejam escalados para o efeito.

5. Sdo fornecidos pela Direcdo, cadernos eleitorais, onde constam as listagens de eleitores a mesa

eleitoral, que risca o nome do eleitor quando este se apresenta para votar.

A urna é selada e colocada no centro da mesa eleitoral.

E destinado um local aos eleitores para que o seu voto seja secreto e ndo-influenciado.

No fim das votag¢des, a urna e os cadernos eleitorais sdo levados a diregao.

L N

Os elementos de mesa confirmam o nimero de votos calculados a partir dos cadernos eleitorais

e comparam-nos com o nimero de votos encontrados na urna.

10. Em caso de incoeréncia entre o nimero de votos calculados a partir dos cadernos eleitorais e o
numero de votos encontrados na urna, a contagem de votos é cancelada e agendam-se novas
eleicdes.

11. A contagem dos votos é supervisionada pela Direcdo e pelos elementos da mesa.

12. E eleita a lista que obtiver o maior nimero de votos.

13. Em caso de empate entre as duas listas mais votadas, realiza-se uma segunda volta entre as

mesmas, onde ganha a lista com maior nimero de votos.

14. Os resultados eleitorais sdo imediatamente divulgados no atrio da escola.

15. Os resultados eleitorais adotam um carater definitivo passado vinte e quatro horas apds a sua

divulgacdo.

Desqualificagdo

1. S3o desqualificadas as listas que comprovadamente violarem os pressupostos no regulamento
interno, que firam a integridade pessoal ou coletiva da comunidade durante todo o processo
eleitoral ou que realizem campanha no dia das elei¢des.
2. Sdo desqualificadas as listas que ndo cumprirem o presente regulamento.
3. A desqualificacdo de uma lista antes da realizacdo de elei¢des implica a sua omissao dos boletins
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de voto.

4. A desqualificacdo de uma lista durante a realizacdo de elei¢cdes implica a anulacdo de todos os
votos obtidos no momento da contagem.
Dissolugao
1. A comissdao de finalistas pode ser dissolvida pela dire¢cdo em caso de incumprimento do
regulamento interno da escola com efeito imediato.
2. Em caso de dissolucdao da comissao de finalistas, toma posse a segunda lista mais votada ou
convocam-se elei¢des se a lista vencedora tiver concorrido isoladamente.
Patrimoénio e finangas
A CF deve manter uma adequada organizacdo contabilistica, sendo os elementos dos seus
6rgaos diretivos responsdveis pela administracdao dos bens e patrimdnio da comissao.
Termo de responsabilidade
1. Os membros da comissdo de finalistas sdo pessoalmente responsaveis pelos seus atos e
coletivamente responsdveis pelos atos e juizos da organizacdo a que pertencem.
2. A Escola Secunddria du Bocage ndo se responsabiliza pelos compromissos externos, contratos,

documentos escritos assinados em nome da Comissdo de Finalistas, bem como por ocorréncias
e danos resultantes de atividades no exterior.
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